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Tutorial: Wie lege ich Artikel an?

In diesem Tutorial erfahren Sie alles Uber die Artikel Stammdaten. Welche Felder stehen Ihnen zur Verfligung
und wie wirken sie sich aus, z.B. in der Verkaufsbeleg Erfassung.

Geben Sie einige unterschiedliche Artikel manuell ein, um zu erkennen, welche Daten fur den groBen
Artikelimport hinterlegt werden sollten, und welche Sie nicht benoétigen.

Die Felder sind nach ihrem Erscheinen in den einzelnen Reitern beschrieben.

Grundlagen
Einkauf / Verkauf

Preise
Rabatte
Dokumente
Bestande

Aufruf Giber <Stammdaten> Artikel
Im Folgenden sehen Sie eine Detailansicht am Beispiel des Artikels ,Hammer*:

Register ,,Grundlagen”

Dialog Datensatz Aktionen  Anwendungen Fayoriten 7

Artkelnummer

A00002

Favvorit

Inaktiv

=

3 Neu & speichern (4 Daten > Shintor |Z] Autionenv |Z] Mematext 4 Einstellungen ‘ SchlieBen
BW v i £v i Y ] Suchen
¥ Favoriten /A000002 Hammer (Handelsartikel, Staffejpreise) Stahlhammer 4,5 kg -
7 Einmalarticel AD00208 Hammer2 Hammer2 lipkexteuche;
3 Kurzbezeichnung Ansicht
[ Artikelgruppe Artikelnummer
(3 Hauptiieferant
~ Direktsuche
3 Artikettyp U
Datensétze 1-2von 2 S e e
Grundlagen

Kurzhezeichnung

Hammer (Handelsartiel, Stafelpreise)

Bezeichnung

Staklhammer 4,5 ky

Bezeichnung (Zusatz)

Artheltyp Handelsarikel - ‘ Basismengeneinhet Stick -m
Arthelorpns Haus & Garten - [1] Dezimalstelen BME 0 -
Steuerklasse 1 - Normalsatz Listerung - [1] sewicht 45 | Kiogramm - @
EAN J GTIN-Nummer |44555577eeaa ‘Pruiemmbremnung ‘ ] | | |
Gesantlagerbestand e ‘Me\dahes‘amﬁ ‘ 100 | | |

Die Artikelnummer kann im numerischen Format eingegeben werden. Durch Eingabe eines Sterns sucht das
System die nachst mogliche Nummer selbststandig aus. Artikelnummern haben zur besseren
Unterscheidung immer das Prafix ,A" vor der Nummer mit funf folgenden Ziffern.

Die weiteren Felder:

Favorit

Ein Artikel mit haufigem Zugriff kann als ,,Favorit* gekennzeichnet werden und erscheint dann im Filter
,Favorit".

[naktiv

Bei Artikeln, die nicht mehr verwendet werden sollen, wird das Kennzeichen ,Inaktiv’ gesetzt. Als inaktiv
gekennzeichnete Artikel kdnnen nicht in Ein- und Verkaufsbelege eingeflgt werden. Es erscheint eine
entsprechende Meldung.

Kurzbezeichnung

Tragen Sie bitte die Bezeichnung des Artikels ein, die Sie unternehmensintern verwenden. Diese
Bezeichnung erscheint z.B. auf Auswertungen und dient zur Schnellsuche. Sie haben die Moglichkeit, zwei
Matchcodes zu hinterlegen.
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Bezeichnung und Zusatzbezeichnung werden im Verkaufsbeleg verwendet.

Der Artikeltyp
ist ein wichtiges Stellinstrument. Legen Sie besonderen Wert auf die genaue Einstellung dieser Funktion. Die
folgende Tabelle zeigt Ihnen die wichtigsten Eigenschaften.

Artikeltyp Handelzartikel - |
Artikel ohne Bestandsfihrung
Dienstieistung
Steuerklazse Eigenbsdarf
igenfertigung
Hal ikel

Artikelgruppe

EAM  GTIN-Mummer

Artikeltyp einkaufsfahig | lagerfahig | verkaufsfahig

Artikel ohne Bestandsfuhrung | Ja Nein Ja

Dienstleistungen Nein Nein Ja

Handelsset Nein Nein Ja

Ap GO!large

Eigenbedarf Ja Ja Nein

Eigenfertigung Nein Ja Ja

Empfehlung:

Fur Handelsunternehmen wird die Einstellung ,Handelsartikel* oder auch ,Artikel ohne Bestandsfiihrung”
empfohlen.

Gotlarge Fine Sonderform stellt das Handelsset dar. Es beinhaltet Artikel, die erst bei der Lieferung
kommissioniert werden. Ein Handelsset kann nicht im Lager liegen oder als Artikel eingekauft werden.
Beispiel: Sie wollen eine Federtasche mit verschiedenen Stiften als Angebot verkaufen. Die Stifte sowie die
Federtasche liegen einzeln im Lager. Erst im Verkauf wird das Set zusammengestellt. Sie haben so die
Maoglichkeit auch bei Bedarf andere Stifte in die Federtasche zu nehmen. Siehe auch: Tutorial Handelsset.

Artikelgruppe
Hier kbnnen Sie Ihre Gruppierung der Artikel hinterlegen. Eine neue Artikelgruppe kénnen Sie unter

Stammdaten > Gruppen anlegen. Auch Uber das ! haben Sie diese Méglichkeit. Die Einstellungen Uber
YArtikelgruppe* sind gut fir Auswertungen geeignet.

Im Verzeichnisbaum erkennen Sie am Filtersymbol, dass eine Artikelgruppe vorausgewahlt ist. Diese Gruppe
wird Ihnen angezeigt, alle anderen Artikel werden dadurch ausgeblendet.

Dialog Datensatz  Aktionen  Anwendungen

- Meu & speichern Ll Dat

i

| %

s

3 Kurzbezeichnung
A Artikelgruppe

7 Bekleidung
T Eigenbedarf
¥ Hard- & Software
- W Haus & Garten

m
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Steuerklasse
Hinterlegen Sie die Steuerklasse fur den Artikel (1= Normalsatz Lieferung = 19% Ust.) Die Einstellung wird
im Beleg sichtbar bei Berechnung der Umsatzsteuer.

EAN /GTIN
Dieses Feld ist fur die Barcodenummer reserviert. Der Begriff EAN wird in Deutschland inzwischen ersetzt
durch GTIN ,Global Trade Item Number*

Basismengeneinheit

Die kleinste Mengeneinheit des Artikels wird hier festgelegt. Die BME kann geandert werden solange noch
kein Ein- oder Verkauf dieses Artikels erfolgt ist. Als Empfehlung wird die Einheit in Stiick angeraten,
Dienstleistungen in Stunde oder Tag. Uber die

Dezimalstellen
kénnen Sie z.B. auch 1,5 Tage angeben, wenn die BME als , Tag" oder ,Stunde” hinterlegt ist.

Gewicht
beflllen Sie die Felder sinngemaB. Diese Angabe ist informativ.

Meldebestand
Hier hinterlegen Sie den von lhnen gewlnschten Meldebestand. Unterschreitet der Lagerbestand diesen
Wert, bekommen Sie eine Hinweismeldung bei der Belegbearbeitung.

Gesamtlagerbestand
dieses Feld lasst sich nicht befullen. Es wird automatisch der Lagerbestand angezeigt.

Projekt — Zeitabrechnung
ab Co'medium Artike| kann als Projektartikel definiert werden.

Die Felder im Reiter Einkauf/Verkauf

Dielog Datensatz Aktionen  Amwendungen |10l 7

12 meu | Il speichern ‘ (lifDaten~ ‘ Shinio~ ‘ 121 autignen~ | 2 Memotext 42 Enstellungen ‘ Schiefen
B A i i Ev i e ] Suchen
7 Favorten A000001 Enmalarticel Dieser Artiel dient als “Sammelartkel” fur alle =
[ Hammer (Handelsartiel, Staffefpreise) Stahhammer 4,5 kg T
A000003 Kopicrpapier (Eigenbedarf) Kopierpapier, wei, DIN A4, 80g/qm |E
(3 Kurzbezeichnung A0D0004 Beratung (Dienstiistung; Normalsatz Leistung) Unsere individuelle Beratung bei hnen ver Ort || Ansicht
£ Artkelgruppe A0D0005 Giesskanne (Eigenfertigung) Giesskanne "Lena’ - helblau fror—
A0D0006 Glesskannengriff (Ronstoff) ‘Giesskannengriff fur Giesskanne "Lena’ - helbiau
[ Hauptieferant A0D0007 Hustensaft (steuerfrei) ‘Wacholder - Hustensaft, 0,5 |
(3 Artielyp A000008 Gates, B. - Digtales Business (ermagigte Stever) Digtales Business von Bil Gates Direftsyche
A000009 Teppicheiste (Einheit m. Nachkommast,, Staffelr) Teppichieiste - Eiche natur
A000010 Spertholzplatte (Einhet zwei Nachk.st. Rabatt) Sperholzplatte nach individuelien Vorgaben
A000011 Schreiotischiampen - Set (Preiseinhet 3) Schreibtischiampen - Set "Lumina™
A000012 Bleistit - Set (Preiseinet 12) Biiroblestift - Set, hotz, unlackiert
A000013 Nagel (Preiseinheit 100) Stahinage, & cm lang, abge flachter Kopf

Datensatze 1- 50 von 213 1] £

Einmalartikel |Rshamamg ‘ ‘vals\nmarhsv ‘

|Hersteuav ‘ (L] ‘

|Haumneveram ‘ K00D04 @ ‘Tnnlcnmuanv. Eschborn

Hersteller-ArtikelNr

Beschaffungszet (Tage)

Disposition ‘ Mieldebestand - |A\s Set-Bestandteil ‘ Drucken - ‘ ‘

Einmalartikel

Unter Einmalartikel werden alle Artikel verstanden, die so selten im Geschaftsbetrieb auftreten, dass es sich
nicht lohnen wirde einen gesonderten Artikelstammdatensatz fur sie anzulegen. Es hat sich bewahrt daftr
einen Sammelartikel anzulegen z.B. unter der Artikelnummer ,A000001". Dieser Artikel darf dann aber nicht
mehr geldscht werden. In den Auswertungen wird der E. als ein Artikelumsatz angezeigt.

Rabattfahig / Provisionierbar
Markieren Sie bitte diese Felder, wenn Sie auf den Artikel Rabatte gewahren bzw. eine Provision zahlen
wollen. Dieses kann beispielsweise fur Werbeartikel ausgeschlossen werden.

Hersteller und Hersteller Artikel Nr.
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Manchmal ist in der Kundenbeziehung die Herstellernummer dominant und wird bevorzugt benutzt. Geben
Sie diese Nummer hier ein. Die Stammdaten dazu kénnen Sie unter

<Stammdaten> Grundlagen>Stammdaten >Hersteller erfassen. Die Hersteller kénnen auch Uber das ! neu
angelegt werden.

Hauptlieferant
Die Stammdaten dazu kdnnen Sie unter <Stammdaten>Lieferant erfassen. Auch Uber das ! kdnnen Sie den

Hauptlieferanten fUr diesen Artikel angeben. Weitere mdgliche Lieferanten fur den gleichen Artikel sind
anzulegen Uber die Schaltflache ,Daten” Lieferanten.

Beschaffungszeit (Tage)
Geben Sie hier eine Zeitdauer an, die Sie zur Beschaffung des Artikels bendtigen. In der Version ©©'large
wird lhnen dann zum entsprechenden Zeitpunkt ein Bestellvorschlag generiert.

Disposition
Bitte geben Sie die Dispositionsmethode an, auf deren Basis bei der automatischen Bestelldisposition die
bendtigte Menge ermittelt wird. Es besteht die Auswahl zwischen:
e Keine Disposition
e Meldebestand (im Reiter ,Grundlagen® sollte dann ein Meldebestand hinterlegt sein)
e Meldebestand + Auftragsbestand (Meldebestand plus der durch Auftragsbestatigungen reservierten
Artikelmengen)

Als Setbestandteil drucken
Ab GOtlarge  Fgkann eingestellt werden, ob dieser Artikel beim Druck des Handelssets mit angedruckt
werden soll.

Reiter , Preise”

Homimunikstion Ansprechpartnet Hontakte

Hundenoruppe Enckuncle Inlanct
“ertreter Fuchs, Frank - E]
Steuernummer 0842512345
Einzeipreise Wishrung EUR - [4
Preisiste 3 Preis Staf. .
—— “:’L:m ‘l oo |‘ ‘ Steuergebist 1 - Inland - m
Standard Netto R | 5o | ‘ Preisliste Standard Brutto [1
Preiskennzeichen Brutto -

Hinterlegen Sie fur jede Preisliste den gultigen Preis. Welcher Preis im Beleg fur den Kunden herangezogen
wird, entscheidet die Angabe im Kundenstammsatz bei ,Preisliste und , Preiskennzeichen®.

Fuar einen ,Bruttokunden® z.B. wird der Bruttopreis im Beleg angezeigt und die Mwst. als ,inclusive®
ausgewiesen, wie im folgenden Beispiel:

Zwischensumme € 1.428,00
incl. MwSt 19,00 % aus € 1.200,00 228,00
Endsumme € 1.428,00

Dieses Beispiel zeigt den Kunden mit dem Preiskennzeichen ,Netto"
Zwischensumme € 1.200,00

Z2g1. St 19,00 % aus € 1.200,00 228,00
Endsumme € 1.428,00

Rabatte

Rabatt(%)

]

versteckis Rabsite ‘ 7,00 ‘

Zusatzlich muss im Reiter ,Einkauf / Verkauf* die Rabattfahigkeit gegeben sein.
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Hersteller-ArtikeiN:

|Heme\

ler ‘

Beispiel:

In der Liste ,ausgewiesene Rabatte" hat der Artikel den Wert 2%. Ist nun auch der Kunde im Kundenstamm
Reiter ,Kundendaten® der Rabattliste zugeordnet, bekommt dieser Kunde den hinterlegten Rabatt mit

Anzeige im Beleg.

Kundengruppe Endkunds Infand v [ |Favorit Inaktiv ]
Vertreter Fuchs, Frank -+ [
Steuernummer 0842512345 Handelsregister
Wahrung EUR =)
Steuergebiet 1 - Inland « []|EU-Land r [ FuustD
Preisliste Standard Brutto [£] | Rabetiliste | ausgewiesene Rabate [£] [Rabatic) 0
Freiskennzeichen Brutto - .
‘ Mahnen - E]lLama Mahnung 16.08.2011

Zahlungskoncitionen

10 Tage 2%,20 Tage 1 %, 50 Tage e+ [£) |Mebrioncitonen

Typ  Pos Adikel
(=1 1 ADDDDOZ

Bezsichnung
[¥] stanlhammer 4,5 kg

Liefertermin
22082011

Mpnge WME Einzelpreis  Gesamipreis
i stk 6,95 6,95
Rabatt(%) 2,00 -0.14

Die Liste ,versteckte Rabatte” zieht sofort ,unsichtbar’ den Rabatt ab und weist nur den Endpreis des Artikels

aus.

Typ  Pos Artikel
[N 1 ADDDDD2

Dokumente

Bezsichnung
[2] Stanlhammer 4,5 kg

Liefertermin
22082011

Menge NME Einzelpreis  Gesamipreis
1 8tk 6.46 6,46
Rabatt(%}

Im Reiter ,Dokumente” lassen sich Dokumente hinterlegen mit direktem Bezug zum Artikel. Z.B. Bilder als
jpg., Vertrage als .doc, oder Artikelbeschreibungen, Bauanleitungen etc. als .pdf.
Zur Anlage eines neuen Dokumentes klicken Sie auf die Schaltflache ,Neu® oder auf den Stern in der Zeile.

Dokumentgruppen

Gl Dokumente

Angelegtam® 7

Angelegtvon 7 Typ' T

—=
® Q-

Ak

Dokumente
o 12102000

Hammer

Demo SysAdmin  JPG

Das nun erscheinende Fenster bietet Ihnen verschiedene Méglichkeiten zum Hochladen des Dokumentes.

Reiter ,Intern*

hitps://hostingd € Internet | Geschitzter Modus: Inaktiv

4 ss|

eise Dokumente
Dokumentgruppen Angelegt am' 7 Bezeichnung{ 7 Angelegtvon 7 Typ( 7 £l
=7 @ -
#f 12102000  Hammer €] Neues Dokument =] Demo SysAdmin  IPG = 6d
[ ] hitps://hostingt.myfactory.com/myfactorygo/IES0/Base/Decuments/uplosd/dlc + & |
Dateiauswahl Durchauchs
Bezeichnung
Dokumentengruppe =
alle Befriebsstiitten Berechtigungen fr alle Benutzer ‘ ]
Datensatze 1-1von 1 ] 0 e o]

Neu

Interne Dokumente sind nicht versendbar tber Serienmails. Wenn alle Benutzer des Programms Einsicht
haben durfen in das Dokument, setzen Sie den Haken entsprechend.
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Reiter ,Offentlich*

Far offentliche Dokumente lassen sich keine Berechtigungseinschrankungen setzen. Diese sind fur alle
einsehbar und auch fir den Massenversand tauglich. WICHTIG: Hinterlegen Sie im Zweifelsfall die
Dokumente als , Intern” mit Berechtigung fur alle. Somit sind diese nur innerhalb des Unternehmens sichtbar.
Wem der Dokumenten-Link bekannt ist, kann auch auBerhalb des Programms dieses Dokument aufrufen.

Die ,Bezeichnung® kann abweichen von der eigentlichen Dokumentenbezeichnung und eine ,greifbare”
Bezeichnung erhalten.

Das Dokument ist jetzt auch automatisch in der Dokumentenverwaltung hinterlegt.

Maochten Sie dieses Dokument an anderer Stelle nochmals hinterlegen, gendgt es, wenn Sie auf das Q
,Lupensymbol® klicken. Es 6ffnet sich die Dokumentenubersicht und das entsprechende Dokument kann
markiert und geladen werden.

Bestinde - ab GC!large

662

32545 EUR

Im Reiter Bestande hinterlegen Sie das Hauptlager fur den Artikel. Ab GO! Large sind mehrere Lager
moglich. Der angezeigte Lagerbestand ist der eingebuchte und physisch vorhandene Bestand. Die Zahl sagt
allerdings nichts aus Uber die VerfUgbarkeit des Artikels. Sind schon Auftragsbestatigungen geschrieben,
reduziert dies die VerfUgbarkeit des Artikels. Er ist somit ,reserviert' und nicht mehr Gber einen Lieferschein
buchbar.

Hinweis: In der Belegbearbeitung wird Ihnen mit Klick in die Positionszeile des Artikels unten rechts der
Bestand und die Verfugbarkeit angezeigt.

Bestand 641 Stk Verfiigbar 519 Stk

Der interne Wert entspricht dem gemittelten Artikelwert.

Nun kénnen Sie den Artikel in Ein- und Verkaufsbelegen verwenden und Verkaufsstatistiken erstellen.
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