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Tutorial: Wie lege ich einen Vertreter an und berechne die 

Verkaufsprovisionen? 
 
In diesem Tutorial erfahren Sie, wie Sie Vertreter hinterlegen können und Provisionen auf Verkäufe berechnen. 
Einige Funktionen sind erst in der myfactory.GO! large Version zugänglich.  
 
Jeder Person / Firma, die im Adressenstamm angelegt ist, lassen sich unterschiedliche Rollen zuweisen. 
Basis ist immer die Adresse mit ihrer Adressnummer und dem Präfix AD. 
 
Von einer bereits angelegten Adresse ausgehend klicken Sie im AdressenstammAdressenstammAdressenstammAdressenstamm auf den Reiter 
„Adressnachweis“. In der Zeile „Vertreter“ klicken Sie auf den Stern. 

 
Es öffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Vertreternummer eintragen können, oder durch ein *die nächste freie 
Vertreternummer anlegen können. Geben Sie die Bezeichnung / den Namen des Vertreters an. 
 
Im nächsten Schritt öffnet sich das Stammdatenfenster „Vertreter“. Hinterlegen Sie nun im zweiten Reiter die 
Vertreterdaten. 

 
 
 
 
Hinweis:Hinweis:Hinweis:Hinweis:    Sollte der Vertreter noch keinen Adressenstammsatz haben, können Sie direkt über Stammdaten > 
Vertreter die vollständigen Daten des Vertreters angeben. Eine Adressnummer wird dann automatisch 
generiert.  
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Im Reiter „Vertreterdaten“ können Sie den Vertreter in eine Vertretergruppe einordnen. 
Die Gruppen werden angelegt unter <Stammdaten >Gruppen > Vertretergruppen. 
 
Die Angabe „Handelsvertreter“ ist nur informativ.  
 

Ab : 
Wählen Sie die Provisionsgruppe für den Vertreter aus, die unter <Verkauf > Vertreter > Provisionen 
angelegt wird. 
Die Provisionsgruppen sind erst ab der myfactory.GO! large Version verfügbar. 
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Die Provisionsbasis ist wählbar zwischen Umsatz und Roherlös. 

 
 
Zuständigkeit beim KundenZuständigkeit beim KundenZuständigkeit beim KundenZuständigkeit beim Kunden    
 
Beim Kunden, für dessen Umsätze der Vertreter eine Provision erhalten soll, geben Sie den Vertreter im 
Reiter „Kundendaten“ ein. 
 

 
 
 
Im VerkaufsbelegVerkaufsbelegVerkaufsbelegVerkaufsbeleg können Sie kontrollieren, ob der Vertreter für diesen Verkauf richtig hinterlegt ist, indem Sie 
über die Schaltfläche „Beleg“ „Details“ das Feld „Vertreter“ überprüfen. Änderungen an dieser Stelle, werden 
nur für diesen einen Beleg wirksam. Um generell den Vertreter beim Kunden zu ändern, nutzen Sie bitte 
ausschließlich den Kundenstammsatz. 
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Auswertungen 

 
 
Unter <Verkauf> Vertreter >Umsatzlisten>Vertreter> Vertreter / Kundenumsätze finden Sie die Auflistung 
der Vertreterumsätze nach Kunden. 
 

 
 

Unter <Verkauf> Vertreter >Umsatzlisten >Vertreter >Vertreterumsätze finden Sie die 
„Provisionsliste“. 
Hier sind diverse Anzeigeoptionen wählbar. In diesem Beispiel werden Ihnen, sortiert nach Vertretern, die 
Umsätze mit Belegnummern und Kundennummer angezeigt. Die errechnete Provision wird ausgewiesen. 
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