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Ohne ausdrückliche schriftliche Erlaubnis dürfen weder das Handbuch noch Auszüge daraus mit 
mechanischen oder elektronischen Mitteln, durch Fotokopieren oder durch irgendeine andere Art und 
Weise vervielfältigt oder übertragen werden. 
 
Die in den Beispielen verwendeten Firmen und sonstigen Daten sind frei erfunden, evtl. Ähnlichkeiten 
sind daher rein zufällig. 
 
Diesen Unterlagen liegt der zur Drucklegung aktuelle Programmstand zugrunde. Die hier enthaltenen 
Angaben und Daten können ohne vorherige Ankündigung geändert werden. 
 
Copyright 2012 myfactory International GmbH, München 
 
In diesem Buch verwendete Soft- und Hardwarebezeichnungen sind überwiegend eingetragene 
Warenbezeichnungen und unterliegen als solche den gesetzlichen Bestimmungen des 
Urheberrechtsschutzes. 
 
Die myfactory International GmbH ist bei der Erstellung dieses Handbuches mit großer Sorgfalt 
vorgegangen. Fehlerfreiheit können wir jedoch nicht garantieren. myfactory International GmbH haftet 
nicht für sachliche oder drucktechnische Fehler in diesem Handbuch. Die Beschreibungen in diesem 
Handbuch stellen ausdrücklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar. Sollten Sie 
Korrektur- oder Verbesserungsvorschläge zu diesem Handbuch haben, schicken Sie uns diese bitte an 
unsere E-Mail-Adresse. Wir bedanken uns im Voraus für Ihre Mühe. 
 
Das Handbuch basiert auf dem Versionsstand, der auf dem Titelblatt angegeben ist. Alle 
Beschreibungen und Abbildungen beziehen sich auf diese Version. Da dieses Modul laufend 
weiterentwickelt wird, kann die Ihnen vorliegende Version von dieser Dokumentation abweichen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Weiter Informationen über die Produkte von myfactory International GmbH finden Sie im Internet unter 
der Internetadresse http://www.myfactory.com 

http://www.myfactory.com/
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1 USt.-Voranmeldung (Verfahren ab 01.01.2013) 

Mit der zwingenden Authentifizierung Ihrer Umsatzsteuervoranmeldung zum 01.01.2013 (auch früher 
wenn Sie dies wünschen), hat sich das Verfahren zu Übertragung geändert. 
 

 Wichtig 

Ab dem 01.01.2013 ist die bisherige Übertragung nicht mehr möglich. Bei der 
Authentifizierungsdatei handelt es sich um Ihren „digitalen Fingerabdruck“. Um eine 
direkte Übertragung innerhalb der myfactory mit dem Authentifizierungsverfahren 
durchzuführen, müsste diese Datei auf dem Server gespeichert werden. Aus 
sicherheitstechnischen Aspekten sehen wir derzeit von dieser Möglichkeit ab. 

Sie können die Übertragung direkt online über das Elster-Portal der Finanzverwaltung durchführen. Die 
myfactory stellt Ihnen hierfür eine Datei zur Verfügung, die Sie problemlos dort einlesen können. 
 
Rufen Sie die Umsatzsteuervoranmeldung auf. Über die Schaltfläche „Neu“ erstellen Sie eine neue 
Anmeldung. Hier wählen Sie einfach das gewünschte Jahr und die Periode, diese Auswahl ist abhängig 
von Ihrer Einstellung bei der „Konfiguration Erklärungen“. Bestätigen Sie die Angaben mit OK und die 
Umsatzsteuervoranmeldung wird erstellt. 

 
 
In der Zeile zur jeweiligen Periode sehen Sie nun andere Symbole bzw. hat sich die Bedeutung der 
einzelnen Symbole geändert. 
 

Die „Dreipunkte-Schaltfläche“  zeigt Ihnen eine Übersicht über die erstellten Werte an. 
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Über die „Drucken“-Schaltfläche können Sie sich diese Auswertung auch für Ihre Unterlagen 
ausdrucken. 
 

Über das „Klammer-Symbol“  erstellen Sie die XML-Datei, die Sie im Elster-Portal importieren 
können. Zuvor treffen Sie noch einige Grundangaben zu Ihrer Umsatzsteuervoranmeldung: 

 
Über die Schaltfläche „XML Datei“ erzeugen Sie die UstVa-Datei und können diese lokal abspeichern. 
 
Diese Vorgang können Sie jederzeit wiederholen. 
 

Über die „Brille“  können Sie das im Elster-Portal erstellte PDF-Übertragungsprotokol innerhalb der 
myfactory ablegen. So haben Sie jederzeit an zentraler Stelle Zugriff auf diese Informationen. 
 

Das letzte Symbol  bietet Ihnen die Möglichkeit, die erstellte UstVa aus der myfactory zu löschen. 
 



 

 
© 2012 myfactory International GmbH  Seite 6 von 9 

myfactory International GmbH  · Agnes-Pockels-Bogen 1 · 80992 München · info@myfactory.com · www.myfactory.com 

Ust.-VA ab 01.01.2013 
 

2 ELSTERONLINE-Portal 

Die so erstellte Datei können Sie über das Elster-Portal übertragen. Hierfür benötigen Sie mindestens 
ein Software-Zertifikat. Wenn Sie noch kein Zertifikat besitzen, können Sie dieses über das Portal 
beantragen. 
 

 
 
Nach dem Sie auf Login geklickt haben, wählen Sie den Speicherort Ihres Zertifikats (PFX-Datei) und 
tragen Ihre individuelle PIN (Kennwort) ein. 
 

 
 
Nach der erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie in den privaten Bereich. Hier sehen Sie im linken Menü 
den Eintrag „Formulare“. Klicken Sie diesen Eintrag an und anschließend im Hauptbereich auf 
Umsatzsteuer. 
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Im Bereich Umsatzsteuer sehen Sie den ersten Eintrag „Umsatzsteuer-Voranmeldung“ im Text finden 
Sie den Link um Formulardaten hochzuladen. 
 

 
 
Wählen Sie nun die in der myfactory erstellte XML-Datei aus und klicken Sie auf „Formulardaten 
hochladen“. 
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Nach dem Hochladen werden die Daten direkt geprüft und aufgetretene Fehler gemeldet: 

 
 
Sind die Daten korrekt, sehen Sie eine Status-Seite und können per „Fertigstellung“ die Übertragung 
durchführen. Auf dieser Seite können Sie auch die Kennzeichen setzen, ob es sich um eine „Berichtigte 
Anmeldung“ handelt. 
 

 
 
In dem Sie auf die einzelnen Zeilen klicken, können Sie den Inhalt einsehen. Z. B. „Lieferungen und 
sonstige Leistungen…“ 
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Nach der Übertragung können Sie sich das Übertragungsprotokoll als PDF-Datei herunterladen. 
 

 


