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Ohne ausdrickliche schriftliche Erlaubnis durfen weder das Handbuch noch Auszige daraus mit
mechanischen oder elektronischen Mitteln, durch Fotokopieren oder durch irgendeine andere Art und
Weise vervielfaltigt oder Ubertragen werden.

Die in den Beispielen verwendeten Firmen und sonstigen Daten sind frei erfunden, evtl. Ahnlichkeiten
sind daher rein zufallig.

Diesen Unterlagen liegt der zur Drucklegung aktuelle Programmstand zugrunde. Die hier enthaltenen
Angaben und Daten kdnnen ohne vorherige Ankindigung geandert werden.

Copyright 2012 myfactory International GmbH, Minchen

In diesem Buch verwendete Soft- und Hardwarebezeichnungen sind Uberwiegend eingetragene
Warenbezeichnungen und unterliegen als solche den gesetzlichen Bestimmungen des
Urheberrechtsschutzes.

Die myfactory International GmbH ist bei der Erstellung dieses Handbuches mit groBer Sorgfalt
vorgegangen. Fehlerfreiheit kdnnen wir jedoch nicht garantieren. myfactory International GmbH haftet
nicht far sachliche oder drucktechnische Fehler in diesem Handbuch. Die Beschreibungen in diesem
Handbuch stellen ausdricklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar. Sollten Sie
Korrektur- oder Verbesserungsvorschlage zu diesem Handbuch haben, schicken Sie uns diese bitte an
unsere E-Mail-Adresse. Wir bedanken uns im Voraus fur Ihre Muahe.

Das Handbuch basiert auf dem Versionsstand, der auf dem Titelblatt angegeben ist. Alle
Beschreibungen und Abbildungen beziehen sich auf diese Version. Da dieses Modul laufend
weiterentwickelt wird, kann die Ihnen vorliegende Version von dieser Dokumentation abweichen.

Weiter Informationen Uber die Produkte von myfactory International GmbH finden Sie im Internet unter
der Internetadresse http://www.myfactory.com
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1 USt.-Voranmeldung (Verfahren ab 01.01.2013)

Mit der zwingenden Authentifizierung Ihrer Umsatzsteuervoranmeldung zum 01.01.2013 (auch fraher
wenn Sie dies winschen), hat sich das Verfahren zu Ubertragung geandert.

E? Wichtig

Ab dem 01.01.2013 ist die bisherige Ubertragung nicht mehr méglich. Bei der
Authentifizierungsdatei handelt es sich um lhren ,digitalen Fingerabdruck®. Um eine
direkte Ubertragung innerhalb der myfactory mit dem Authentifizierungsverfahren
durchzufUhren, miusste diese Datei auf dem Server gespeichert werden. Aus
sicherheitstechnischen Aspekten sehen wir derzeit von dieser Mdglichkeit ab.

Sie kénnen die Ubertragung direkt online tUber das Elster-Portal der Finanzverwaltung durchfiihren. Die
myfactory stellt Ihnen hierflr eine Datei zur Verfligung, die Sie problemlos dort einlesen konnen.

Rufen Sie die Umsatzsteuervoranmeldung auf. Uber die Schaltflache ,Neu* erstellen Sie eine neue
Anmeldung. Hier wahlen Sie einfach das gewunschte Jahr und die Periode, diese Auswahl ist abhangig
von |hrer Einstellung bei der ,Konfiguration Erklarungen®. Bestatigen Sie die Angaben mit OK und die
Umsatzsteuervoranmeldung wird erstellt.

Dialog Aktionen  Anwendungen Favoriten 7 Service
Jahr | 2012 - | |
Zeitraum Benutzer Datum £
September Demo SysAdmin 28.09.2012 &) (@) -
Oktober Demo SysAdmin 30.10.2012 =

[ meu || Schieen |

In der Zeile zur jeweiligen Periode sehen Sie nun andere Symbole bzw. hat sich die Bedeutung der
einzelnen Symbole geandert.

Die ,Dreipunkte-Schaltflache* [m] zeigt lhnen eine Ubersicht Uber die erstellten Werte an.
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Dialog Akticnen  Anwendungen Favoriten

Pos. Bezeichnung Betrag Steuer VSt &

KZ81_B Steuerpflichtige Umsidtze 19% 1.000,00 -

KZ81_S Steuerpflichtige Umsdtze 19% - Steuer 190,00
Summe Umsatzsteuer 190,00
Summe Vorsteuer 0,00
Summe 150,00

—

Uber die ,Drucken®-Schaltflache kénnen Sie sich diese Auswertung auch fiir lhre Unterlagen
ausdrucken.

Uber das ,Klammer-Symbol“ [iill erstellen Sie die XML-Datei, die Sie im Elster-Portal importieren
kdnnen. Zuvor treffen Sie noch einige Grundangaben zu Ihrer Umsatzsteuervoranmeldung:

s

Dialeg  Aktionen  Anwendungen  Favoriten

Berichtigte Anmeldung

Belege =ind beigefugt bzw. werden gesondert eingereicht

I

“errechnung des Erstattungsbetrages erwonscht / Erstattungsbetrag ist
abgetreten

Die Einzugsermachtigung wird ausnahmsweise fur diesen 0
Woranmeldungszeitraum widerrufen

Bitte beachten Sie, dass ab dem 01.01.2013 alle Daten nur nech authentifiziert an Elster dbergeben werden kiinnen. Hierfur missen Sie sich unter -
hitps./ww we elsteronline.de registrieren. Wenn Sie sich dert registriet haben, dndern Sie bitte in den Grundlageneinstellungen die Art der Elsterubermittiung.
Darauthin erhaten Sie von diesem Dialog nur noch eine XML-Datei welche Sie selbst an Elster schicken kiinnen.

| XMLDatei || Abbrechen

Uber die Schaltflache , XML Datei* erzeugen Sie die UstVa-Datei und kénnen diese lokal abspeichern.

Diese Vorgang konnen Sie jederzeit wiederholen.

Uber die ,Brille” & kénnen Sie das im Elster-Portal erstellte PDF-Ubertragungsprotokol innerhalb der
myfactory ablegen. So haben Sie jederzeit an zentraler Stelle Zugriff auf diese Informationen.

Das letzte Symbol [ bietet Innen die Moglichkeit, die erstelite UstVa aus der myfactory zu Idschen.
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2 ELSTERONLINE-Portal

Die so erstellte Datei kdnnen Sie Uber das Elster-Portal Ubertragen. Hierfur bendtigen Sie mindestens
ein Software-Zertifikat. Wenn Sie noch kein Zertifikat besitzen, kénnen Sie dieses Uber das Portal
beantragen.

Hilfe, FAQ | Inhaltsiibersicht | Forum | Datensicherheit | Barrierefraihait

ELSTERONLINE

Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

*Meine Steuer mache
el ich einfach im
Schnelldurchgang!

Offentlicher Bereich + Startseite

Willkommen bei ElsterOnline!

Bitte wahlen Sie Ihr
Sicherheitsverfahren aus:

ﬂ Wichtige Hinweise:

@® Software-zertifikat
O sicherheitsstick ® Der Abruf der eigenen elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELSEAM) ist voraussichtlich ab
O signaturkarte dem 01.11.2012 méglich. Dieser Dienst steht Thnen nur zur Verflgung, wenn Sie die Registrierung mit

Identifikationsnummer vorgenommen haben.
L]

Offentlicher Bereich * Bitte beachten Sie stets die allgemeinen Tipps fiir den Umgang im Internet, sowie die aktuellen

Lar £ o Tt it cdes Diied o Ele Cicl el o e e Taf i+ o olnil

Die Einkommensteuererklarung kann derzeit noch nicht direkt bei ElsterOnline eingeben werden.

Nach dem Sie auf Login geklickt haben, wéhlen Sie den Speicherort lhres Zertifikats (PFX-Datei) und
tragen Ihre individuelle PIN (Kennwort) ein.

Hilfe, FAQ | Inhaltsiibersicht | Forum | Datensicherheit | Barrierefreiheit

ELSTERONLINE

Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

* .
ine Steuer mache
e ich einfach im

Schnelldurchgang! &8

Login mit Software-Zertifikat

» Startseite
» Lerstungen Bitte Gberprifen Sie, ob Pfad und Dateiname Threr .pfx-Datei korrekt sind. Falls Sie mehrere ElsterOnline-

9 Konten besitzen, wahlen Sie die .pfx-Datei des Benutzerkontos aus, fur das Sie sich einloggen wollen. Tragen
» Registrierung Sie danach Thre PIN ein und klicken Sie anschlieBend auf "Login”.

» Anforderungen

» Applet: Infos zur Barrierefreiheit

} Gesetze
» Sicherheit Pfad zur Zertifikat-Datei suchen oder sintragen *
e .pf: Curchsuchen...
» Zertifikate I pfx | urchsuchen |

PIN * [sesssoresssed

» Konto lGschen

=

Nach der erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie in den privaten Bereich. Hier sehen Sie im linken MenU
den Eintrag ,,Formulare”. Klicken Sie diesen Eintrag an und anschlieBend im Hauptbereich auf
Umsatzsteuer.
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Privater Bereich » Formulare

Logout Formulare

Den privaten Bereich
verlassen:

Privater Bereich

» Startseite
I) Formulare I
» Profile

» Dienste

» Konto verwalten
| » Umsatzsteuer |

» Konto I6schen = = = . : .
Hier haben Sie die Mdglichkeit, online Ihre Umsatzsteuer-Voranmeldung abzugeben, Dauerfristverlangerung zu

Info und Links beantragen und Sondervorauszahlungen anzumelden, die Zusammenfassende Meldung oder die Meldung bei
innergemeinschaftlichen Lieferungen neuer Fahrzeuge abzugeben.

. T O
» Steuern in

Hessen

» Lohnsteuer

Im Bereich Umsatzsteuer sehen Sie den ersten Eintrag ,Umsatzsteuer-Voranmeldung" im Text finden
Sie den Link um Formulardaten hochzuladen.

Privater Bereich » Formulare » Umsatzsteuer

Umsatzsteuer
Den privaten Bereich
verlassen: Folgende Umsatzsteuer-Formulare stehen Ihnen zur verfligung:

» Umsatzsteuer-Voranmeldung

Privater Bereich Hier haben Sie die Méglichlal i r-Voranmeldung abzugeben.
Alternativ kénnen Sie Ihrg Formulardaten hochladen.

} Startseite

» Formulare

» Profile » Dauerfristverlaingerung/Sondervorauszahlun
» Dienste Hier haben Sie die Mdglichkeit, online Ihre Umsatzsteuer-Dauerfristverlangerung zu beantragen und

» Konto verwalten

» Konto léschen

Wahlen Sie nun die in der myfactory erstellte XML-Datei aus und klicken Sie auf ,Formulardaten
hochladen®.

Privater Bereich + Formulare + Umsatzsteuer * Voranmeldung

Formulardaten hochladen

Den privaten Bereich o ) . .
T EEEET Laden Sie hier Ihre Formulardaten fir die Umsatzsteuer-Voranmeldung hoch. Detaillierte Informationen finden

Sie in der Benutzeranleitung zum Hochladen von Formulardaten.
} Logout

Mk Applet: Infos zur Barrierefreiheit

Privater Bereich HML-Datei suchen oder eintragen *

» Startseite | Durchsuchen... |

» Formulare

} Formulardaten hochladen
\ neog

Formulardaten hochladen

Den privaten Bereich o ) . .
T RS Laden Sie hier IThre Formulardaten fir die Umsatzsteuer-Voranmeldung hoch. Detaillierte Informationen finden

Sie in der Benutzeranleitung zum Hochladen von Formulardaten.
} Logout

» Applet: Infos zur Barrierefreiheit
Privater Bereich HML-Datei suchen oder eintragen *

» Startseite | | burchsuchen... |

L Formeare ) Formulardaten hochiaden |
» Profile

Import Threr XML-Datei...

Bitte warten Sie, bis dieser Yorgang abgeschlossen ist.

» Dienste

b Knntn verwalten
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Nach dem Hochladen werden die Daten direkt gepruft und aufgetretene Fehler gemeldet:

Formulardaten hochladen: Ungiiltige Steuernummer
Den privaten Bereich ) o L .
T Die Daten konnten nicht in das Formular dbernommen werden, da sie eine ungdltige Steuernummer enthalten.

Li t
Steuernummer 9296081508153
Privater Bereich W zuriick

Sind die Daten korrekt, sehen Sie eine Status-Seite und kénnen per ,Fertigstellung” die Ubertragung
durchfthren. Auf dieser Seite kdnnen Sie auch die Kennzeichen setzen, ob es sich um eine ,Berichtigte
Anmeldung” handelt.

TTTEE=TT Eitte Dearbeiten Sie alle Seiten, die auf IThren Vorgang zutreffen.

% Diese Teilseite enthilt Felder, die ausgefiillt werden miissen.
+ Sie haben auf dieser Teilseite bereits Angaben gemacht.

I Diese Teilseite enthalt fehlerhafte Angaben, die Sie korrigieren miissen.

* Angaben zum Unternehmen

n Mitwirkung/Beratung
B Lieferungen und sonstige Leistungen (steuerfreie Umsatze)

+ Lieferungen und sonstige Leistungen (steuerpflichtige Umsatze)
B Innergemeinschaftliche Erwerbe
B Erganzende Angaben zu Umsatzen
Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers
Wechsel der Besteuerungsform/Nachsteuer auf Anzahlungen
B Abziehbare Vorsteuerbetrage

+ il Andere Steuerbetrage, Sondervorauszahlung und Berechnung

[
[y

Sonstige Angaben

In dem Sie auf die einzelnen Zeilen klicken, kénnen Sie den Inhalt einsehen. Z. B. , Lieferungen und
sonstige Leistungen...*

Ver’|aSSen: TENTSTITITEDTICTT T TETTCOETCNCTTET WV el CaoganoeTT]
Li 3 — -

b Logou: Steuerpflichtige Umsédtze

Privater Bereich zum Steuersatz von 19 %

» Startseite 81 Bemessungsgrundlage (volle Euro) 100 H

» Formulare ( )

: Steuer (Euro, Cent 19,00

» Profile ’ !

» Dienste

» Konto verwalten Zum Steuersatz von 7 %

} Konto léschen 86 Bemessungsgrundlage (volle Euro) H

Info und Links Steuer (Euro, Cent) 0,00

¥ Steuern in R

AEEEET zu anderen Steuersitzen

35 Bemessungsgrundlage (volle Euro) H

Sicherheitshinweis 35 Steuer (Euro, Cent)

Zeit bis zum

automatischen Logout:

29 Minuten Lieferungen land- und forstwirtschaftlicher Betriebe nach § 24 UStG an Abnehmer mit USt-TIdNr.
77 Bemessungsgrundlage (volle Euro) ﬂ
Umsdtze, fiir die eine Steuer nach § 24 UStG zu entrichten ist (Sdgewerkserz , Getrdnke und

Ikoholische Fliissigkeiten, z.B. Wein)
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Nach der Ubertragung kénnen Sie sich das Ubertragungsprotokoll als PDF-Datei herunterladen.
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