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1 Einfihrung

Dieses Handbuch beschreibt den Funktionsumfang des Projekt-Managements als Zusatzmodul zum
Produkt myfactory.BusinessManager.

Das Projekt-Management verwaltet Projekte, die darauf gemeldeten Zeiten, sowie deren Abrechnung und
Auswertungen. Sie haben damit ein Werkzeug zur Kontrolle und Steuerung sowie der Verwaltung der
geplanten und tatsachlich angefallenen Zeiten mit Ihren Kosten.

Nach der Erfassung der Zeiten durch die Mitarbeiter werden diese durch das System in Belege umge-
wandelt oder aus pauschalen Positionen eines Auftrages sukzessive abgetragen. Damit erhalten Sie
einen Uberblick tber den Status quo lhrer Projekte und erhalten die Mdglichkeit, frilhzeitig in das Projekt-
geschehen einzugreifen, falls dieses aus dem Plan heraus zu laufen droht oder bereits gelaufen ist.

Das Projekt-Management Ubemimmt die zuverlassige Abrechung aller Kosten inklusive nebenlaufig an-
fallender Kosten wie Kilometerpauschalen oder angefallener Spesen.

Die Zeiten kénnen im ersten Schritt von den Projektbetroffenen erfasst werden, im zweiten Schritt kann
eine Abrechnung der bis zu diesem Zeitpunkt angefallenen Zeiten erfolgen kann.

In Kombination mit dem Zusatzmodul Ressourcen-Management kénnen Ressourcen kalendarisch, res-
sourcenbezogen und zeitmodellabhangig eingeplant und verwaltet werden.

Stand: Februar 2009 1 myfactory [>)
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2 Grundlagen

Unter den Grundlagen finden Sie neben den Projektgruppen und den Projektstatuswerten die Aktivitaten,
Zulagen und Erfassungstypen zur Erfassung und Abrechnungen von Zeiten.

2.1 Projekt Aktivitaten

Aktivitdten untergliedern Erfassungstypen, mit denen sie verknipft werden kénnen. Eine Supportleistung
lasst sich so beispielsweise in eine Garantieleistung und in eine kostenpflichtige Leistung unterteilen. Dort
wird dann festgelegt, ob eine Aktivitat berechnet wird oder nicht.

7 projekt Aktivititen - Windows Internet Explorer =0 x|
(S } 1
Yool W |;¢i, http:,I',I'|l:ll:a||‘|l:lst,l'm‘:.-'FaEtDr‘:.-‘SS,I'iESEI,I'EEISE,IIEj o IS & |i.|v-.=- Search paiig
. e .
Dislog Datensatz  Akbtonen Anwendungen  Favaoriten 7
:] Mewu i ESgeicher_n ! QJ Ak‘tignenv ! ! -'}‘g-«Eiljstellungen i Schlieﬁen !
Nummer Bezeichnung £ Suchen
[J Beschreibung | PACOO1 Service -
PACOOZ Wartung Ansicht:
PACODZ Support N =
PACO04 Garantie el
PACDHOS In=tallation )
d | k] [PACo0s Projektvorbereitung x| Direktsuche
Datensdtze 1 - 16 von 18 A R oo S TS| |
Grundlagen |
Projektaktivitatarummer [Pacoot |
1 i
Bezeichnung | IService |
Fertig % J Lokales Intranet H100% + o

2.2 Zulagen

Neben allen Leistungen die in Zeiteinheiten erfasst oder abgerechnet werden sollen, kénnen Uber die
Zeiterfassung auch weitere Leistungen in anderen Mengeneinheiten erfasst werden. Hierzu dienen die
Zulagen, die in einem separaten Stammdatendialog verwaltet wird.

Vergleichbar den Erfassungstypen kann einer Zulage ein Artikel zugeordnet werden, um diesen Uber die
Erfassung automatisch abrechnen zu kénnen. Entsprechend der beim zugeordneten Artikel definierten
Mengeneinheit erfolgt auch in der Erfassung die Steuerung der Mengeneingaben. Preise in Relation zu
den Mengeneinheiten werden dem Artikelstamm entnommen. Entweder aus den Standardpreislisten
oder - falls beim Kunden hinterlegt - Uber die Artikeldaten im Kundenstamm, oder aber aus der Projekt-
preisliste zum Zeitpunkt der Abrechnung. In den im Zuge der automatischen Abrechnung erstellten Bele-
gen werden auch kundenspezifische Bezeichnungen (soweit diese eingepflegt sind) automatisch aus
dem Kundenstamm Ubernommen. Die Anzeige der Artikelpreise im Zulagendialog hat nur informativen
Charakter. Entscheidend fur die tatsachliche Abrechnung sind die Preise die zum Abrechnungszeitpunkt
aktuell in der Preisliste / Kundenstamm eingetragen sind.
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/2 Zulagen - Windows Internet Explorer = I Dlﬂ

o e

-:;;_:-_,- ‘2‘,_‘_,}" - |.’ﬁ, hl:l:p:,l',l'll:calhust,l'myfactnryfj ‘f:: A |Liw.—‘= Search 'P [~
Oialon Datensatz  Akbionen  Anwendungen  Favoriten
= Meu | ESEeichE;r_n | j Aktignen= | | 4= Einstellunger | Schlislten |
BezeTﬁmung .i| Suchen |
KM-Geld =]
Ansicht

I Bezeichnung LI

j Dirsktzuche

Datenszétze 1-1 von 1 |_‘|L|_'ILI_‘.'H I
S|
Bezeichnung | flm-Geld |
&rtikel Zur Berechnung I.&.DIIII:H BV J Hohl-Geldd |
zugeordnete Lohnart I_j |

Fertig ol T W Lokales Intranet | ®100% + 2

Die Erfassung von Zulagen erfolgt Uber einen eigenen Dialog welcher aus der jeweiligen Erfassungsposi-
tion aufgerufen werden kann. Einer einzelnen Erfassungsposition kénnen dabei beliebig viele Zulagen
zugeordnet werden. Wenn in einer Erfassungsposition Zulagen aktiviert wurden, wird dies in der Positi-
onsanzeige durch einen Eintrag <Zulagen vorhanden> angezeigt.

2.3 Erfassungstypen

Erfassungstypen bilden die Grundlage der Zeiterfassungsdatentypen. Uber Erfassungstypen kénnen Sie
alle relevanten Einstellungen fur die Zeiterfassung vornehmen, welche dann Uber die Aktivitdten noch
weiter detailliert werden kdénnen. Als Erfassungstyp wird also eine Art Gruppierung von Aufgabenberei-
chen und Vorgangsarten festgelegt. Beispielsweise kdnnen Sie hier auch Krankmeldungen und Urlaub
verzeichnen, um auch diese Zeiten im System erfassen zu kénnen.
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/2 Erfassungstypen - Windows Internet Explorer I = Il:llﬂ
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2.3.1 Grundlagen

Beschreibung

Eine Bezeichnung des Erfassungstyps. Es sollte ein aussagekraftiger Text verwendet werden.

Kurzbezeichnung

Erfassungstypen erscheinen in hoch beladenen Eingabemasken. Zur effektiven Platznutzung auf diesen
Masken wird pro Erfassungstyp eine Kurzbezeichnung bendtigt, welche dann dort erscheint.

Rundung bei Zeiteingabe

Bei der Zeiterfassung werden nicht zwangslaufig passende Zeiten eingegeben. Sie kdnnen hier festle-
gen, ob, und wie diese eingegebenen Zeiten bei deren Abrechnung gerundet werden sollen.

Zugeordneter Artikel

Bei der Abrechnung der Zeiten werden Artikel und Preise bendtigt, welche auf dem Beleg des Kunden
verrechnet werden. Der hier hinterlegte Artikel wird fur diese Abrechnungen herangezogen. Wird kein
Artikel hinterlegt, wird die Zeit zwar wahrend der Abrechnung mit abgerechnet, jedoch wird sie dem Kun-
den nicht berechnet. Auf diese Weise ist es moglich, Zeiten wie Urlaub, Kranktage etc. zu erfassen, ohne
dem Kunden hierfur letzten Endes Kosten in Rechnung zu stellen, indem eine nicht kostenpflichtige Akti-
vitat verwendet wird. Dieser Artikel wird ganz besonders bei der Zeiterfassung auf Pauschalpositionen
benotigt. Hierbei wird dann der Preis dieses Artikels vom Pauschalpreis abgezogen.
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Mengeneinheit fur Abrechnung

Eine fUr alle erfassten Zeiten dieses Erfassungstyps geltende MaBeinheit, Ublicherweise korrelierend zur
auf einer Zeitachse definierten Zeit t, also beispielsweise Sekunden oder Stunden, oder auch Tage, Mo-
nate etc., welche dann auf dem Beleg erscheinen soll. (z.B. Abrechnung aller Zeit in 4 Stunden Intervall,
oder auch ,5-Minuten-Weise").

2.3.2 Aktivitaten

Erfassungstypen kénnen Aktivitaten zugeordnet werden. Offnen Sie den Dialog der Erfassungstypen:

Grundlagen Aktivititen

Aktivitdt Beschreibung Berechnen' " | Entl &
Pflichtenheftersteliung IF‘ﬂiu:htenhefterstellung v ﬂ ;I
‘for Ort Instaliation [vor Ort Installation I |
[~
Datenzdtze 1 -2 von 2 LI;I_IL'L'
Meu

Wahlen Sie im oberen Bereich den zu verknUpfenden Erfassungstyp aus. Klicken Sie auf den Reiter <Ak-
tivitaten>. Durch Klick auf die Schaltflache <Neu> 0ffnet sich ein Suchdialog fur alle erfassten Aktivita-
ten. Nach der Auswahl einer Aktivitat wird diese wie oben dargestellt dem Erfassungstyp angehangt.
Durch die Checkbox <Berechnen> kénnen Sie entscheiden, ob Zeiten, welche auf diese Aktivitat erfasst
wurden, in Rechnung gestellt werden sollen oder nicht.

2.3.3 Bezuge

Unter dem Reiter <Bezlige> legen Sie fest, fur welche Bezlge die Aktivitat ausgewahlt werden kann.

Stand: Februar 2009 5 myfactory© ©O
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Aktivitaten Beziige |

Bezug Beschreibung Entl 3
It{unden ;I II{unl:Ie ﬁl ﬂ
| Projette | |Projext |
I BelegPoz ;I IEIeleg ﬁl

=
Datenzétze 1 - 3 von 3 LI;I_ILIL'

Meu
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3 Projekte

3.1 Grundlagen

/2 Projekte - Windows Internet Explorer -|O ZI
@_-:1 - |g, http:j/localhostjmyfactory33ieS0/BasejBaseEditMain, aspx 7 EditMame=B aseProjects&ClientID=wf 2359778961 37 132114 j *‘"} K ILwe Search Felid
Dialog Datensatz Aktionen Anwendungen Favoriten 7
J ey | u Sgeicher_n | (i Daten> | Qj Aktigljen' | ‘ ;}{% Einstellungen ‘ Schilisken |
Ti |Nummer/ T | Bezeichnung . 7 ] Suchen
[ Beschreibung PO0DO1 Installation myfactory.BusinessWorld d -
G i POODOZ Installation myfactory Kunde Miler i
= POODOZ Projekt
A Projektgruppe POOO0O4 myfactory.connection 2005 Ansicht:
"] Projekistatus POOOOS Einfohrung eines Medikamenten Infos Systems - MedIS Nummer =
ET I x| Direkisuche
Datensitze 1 -5 von § JUCH S o IR LT I
Grundlagen R bsct Dokuments £ K Ege C hi | Zetanteie | Wontakte | Kennzeichen | Statistk
Projektnummer HPDDDUS Inaktiv o |
Startdatim [or 02 2008 | Endeetum [e1-05.2008 4]
Projektaruppe | Softwaresinfihrung 3 Projektstatus | 3
Ahgeschlossen |Oifen d geplante Arbeitzstunden (in Stc) |250
Bezeichnung |E|nfuhrung eines Mecdikamenten Infos Systems - MedlS
=
Elaschremung_ j J
Auttraggeber IDDDDDE J Krankenhaus "Sching Aussicht", Hamburg
Werantwartliche Betrisbsstétie |1 - Zertrale x| werantworticher Mitarbeiter [ Bl
zugeardneter Plan IPLDDDM J Plan zu POO00S | Meuer Plan |
Preisliste [ ]| Rabattiste IT B
Preiz-Rabattaruppe | d Projekt-Honsignationslager || J

Fertig [ 1 [ T [ 3 ioksles mtranet H100% v 2

Start- und Enddatum

Ein Projekt benotigt per Definition zur zeitlichen Eingrenzung einen Startpunkt und einen Endpunkt auf
der Zeitachse. Geben Sie hier bitte diese beiden Daten an.

Beschreibung

Definiert eine nach AuBen in Erscheinung tretende Beschreibung flir das Projekt. Verwenden Sie einen
eindeutigen und aussagekraftigen Namen. ,Projekt 1% ist ein geeignetes Beispiel fir eine unvorteilhafte
Beschreibung.

Auftraggeber

Der Auftraggeber des Projektes. Dieser erscheint automatisch auf den zugehdérigen Belegen des Projek-
tes.

Status

Hier wird der Status des Projektes festgelegt. Ein Projekt kann zwei Zustédnde annehmen:

PROJEKTSTATUS ERLAUTERUNGEN

Stand: Februar 2009 7 myfactory© ©O
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EIN NEUES ODER LAUFENDES, NICHT

OFFEN ABGESCHLOSSENES PROJEKT

DAS PROJEKT IST VOLLSTANDIG

ABGESCHLOSSEN ABGESCHLOSSEN.

Geplante Arbeitsstunden

Ohne Planung kein Projekt. Geben Sie hier bitte die gesamte geplante Menge an Arbeitsstunden fur das
vollstandige Projekt an.

Verantwortliche Betriebsstatte

Hier besteht die Mdglichkeit, bei Verwendung mehrerer Betriebsstatten, das Projekt explizit einer be-
stimmten Betriebsstatte zuzuordnen.

Verantwortlicher Mitarbeiter

Geben Sie hier bitte den verantwortlichen Projektmanager und Ansprechpartner an. Er ist zugleich der
Administrator des Projektes mit allen erforderlichen administrativen Rechten.

zugeordneter Plan

Einem Projekt kann bei installiertem Zusatzmodul Ressourcen-Management ein Plan kreiert, zugeordnet
und ausgefeilt werden.

E3
[? Hinweis

Fur die Planung muss Zusatzmodul Ressourcen-Management installiert sein.

Preisliste, Rabattliste und Preis-/Rabattgruppe

Hier konnen Sie festlegen, dass projektbezogene Artikel separate Preislisten etc. zum Zeitpunkt der
Preisbestimmung verwenden sollen.

Projekt-/Konsignationslager

Soll ein separates Konsignationslager Verwendung finden, so kénnen Sie dies hier festlegen.

E3
[? Hinweis

Zur Verwendung eines Konsignhationslagers muss das Zusatzmodul myfactory.ERP
Lagerplatzverwaltung lizenziert sein.

Stand: Februar 2009 8 myfactory [>)
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3.2 Ressourcen

Bei installiertem und lizenziertem Planungs- sowie installiertem und lizenziertem Ressourcenmodul wer-
den auf dem Reiter <Ressourcen> die beteiligten Ressourcen des zugeordneten Planes ausgewahlt
bzw. angezeigt.

-0
Detai Resourcetyp: " Von: W .

Status
Anton ider - MOOOO Beschreibung

. Uhrzeit. .. Menge Mengei Auslastu Entf. Optione

Julia Consultant ungeprift  Vertrieb Ll Mitarbeiter Jotozos [ foo:oocoo [ [31.05.08 | [of Jooooon L [0 m Io h 100 = EE
Schulungsleiter 1 @ |
Sven Setup e Anton Schneider - - ~ — = g
P UGEPIf |01y - Sysedmin &l warbeterBenutzer 240608 | 2| [mooo0 | [ [roos.0e | [l [oooooe | [loe h o n 100 |
=] p I
ungeprift  Sven Setup G marbeiter [or0s0e &l [oooo00 ] [310s06 | & Joowoon (i fee n o n [ioo = it}
¢ |
ungeprift  Schulungsleiter 1 ol Miarbeiter [oro306 | &l [ooooon | ) frosos | Ll [oooooe |zl [fe n o ho [100 = ol
< |
ungeprift  Julla Consuftant 2l Mitarbeiter [oroz0s | 2l [1zo000 | & [roozos | &l Jovooon |l eo n o n 100 B |
€ I |
ungeprift  Schulungsieiter 1 2l Miarbeiter 230506 o [os:0000 2 [z30s.08 | ] [1soooe ) e n o n 100 B o=
[ |Scnu\ungstermm 1 ;]
Datensétze 1-7von 7 L R 8
Prufen I Eintragen I trags I I I Ressource I Gruppe I
Visualisieren

Mit diesem Button gelangen Sie in die PlanungsUbersicht des dem Projekt zugeordneten Planes.
Entfernen
Mit diesem Button wird die Ressource aus Plan und Projekt entfernt.

HinzufGgen

Mit diesem Button lasst sich dem Plan und dem Projekt eine neue Ressource hinzufigen.

E3
[? Hinweis

Ressourcen kdnnen angelegt werden, ohne dass lhnen ein Benutzer zugewiesen
wird. Diese Ressourcen kdnnen im Nachgang keinem Benutzer zugeordnet werden
und kdnnen somit also auch nicht selbststandig Zeiten erfassen, da sie keine Sys-
temberechtigung/en haben.

Sie sollten daher vor der Einplanung unbedingt sicherstellen, dass Ressourcen, wel-
che selbststandig Zeiten erfassen sollen, auch Systembenutzer mit den erforderli-
chen Rechten darstellen!

Eine Ressource <Mitarbeiter> erscheint erst dann in der Auswabhlliste, wenn Sie den
Bildschirm <Zeiterfassung> mindestens einmal seit lhrer Anlage im System aufgeru-
fen haben.

Nach dem Kilick erscheint der bekannte Suchdialog mit allen bekannten Filter- und Selektionsmdéglichkei-
ten. Nach der Selektion einer Ressource erscheint diese in der Liste der Ressourcen, und gestattet bzw.
erfordert die Angabe der Zeit/-punktinformationen.

Stand: Februar 2009 9 myfactory© ©O
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B2

[? Hinweis: Andern von Daten und Zeitraumen

Sollen Daten geandert werden (z.B. das Anfangsdatum einer Ressource), so sollte
immer nur EIN Datum innerhalb eines Anderungsvorganges geéndert werden. Wer-
den mehrere Daten gleichzeitig modifiziert, ist keine Zuordnung des anvisierten Zie-
les mehr mdglich. (z.B. Anfangsdatum und Enddatum und Dauer geandert, ohne
das diese Angaben korrelieren — das System weil3 nun nicht, welcher Wert der richti-
ge sein soll)

Versuchen Sie daher immer, zuerst die bendtigte Zeit (z.B. in Stunden) einzutragen,
und anschlieBend den Start- oder Endzeitpunkt anzugeben!

Eintragen

Mit dem Hinzuflgen einer Ressource ist diese noch nicht in den Plan(-Kalender) eingetragen und reser-
viert. Ressourcen kénnen mit zeitlichen Konflikten konfrontiert werden. Um diese Konflikte 16sen zu kdn-
nen, ohne die Ressourcen neu hinzuzufigen, werden diese erst geplant, und nach der Administration
ihrer zeitlichen Zuordnung einzuplanen versucht. Der Klick auf diesen Button versucht, diese Einplanung
fur alle zugeordneten Ressourcen vorzunehmen, sofern diese nicht bereits eingeplant wurden.

Austragen

Die Schaltflache <Austragen> macht die vorgenommene Eintragung aller Ressourcen des zugeordne-
ten Planes in den Kalender wieder riickgangig. Um eine Anderung vornehmen zu kénnen, muss der Plan
aus- und nach seiner Anderung dann wieder eingetragen werden, um nunmehr vielleicht neue Konflikte
zu finden und aufzeigen zu kdnnen.

3.3 Abschnitte

Auf diesem Reiter werden die zu bewaltigenden Arbeitspakte mit lhren verbindlichen Fertigstellungster-
minen — den Meilensteinen — angelegt.

PLEL T Dokuments | Zeiten

Datum § T Beschreibung Erledigt © verantw.Ressource Entt 5
|10.03.2008 Lol Jaufbersitung der Projektinfarmationen und Ubergabe an Prajektisiter r |01.03.2006-31.05.2006:Vertriet x| =l =
|30.03.2008 | |Fertostelung des Pfichtenhstts r |01.03.2006 12:00:00-10.03 2008:Julia Consuttant x| =l
|z0.042008 Ll [Fertigstellung Beta-Version Wedis r |24.04.2006 17:00:00-10.05.2006:Anton Schneider - 11000 7]
[26.04.2008 | [nstalation der Hargware r [01.03.2006-21.05.2006:5ven Setup I |
[20.05.2008 | [nstalation der Software r [01.03.2006-21.05.2006:Sven Setup B2 |
|12.05.2008 | Jabschiss der Schulingsvorbersitung O | 01.03.2006-31.05.2008:Schulungsleiter 1 B2 |
|10.05.2008 | [Fertigstelung Final liedis r | 24.04.2006 17:00:00-10.05.2006:Anton Schneider - 11000 7| |
|23.05.2008 Ll [schulungstag 1 r |01.03.2006-31.05.2006:Schulungsleiter 1 x| =l
|30.05.2008 | [schulungstag 2 r |01.03.2006-31.05.2008:Schulungsleiter 1 = =
E
Datensdtze 1-9ven 9 Ll;l_l;lil

Heu

Klicken Sie auf die Schaltflache <Neu> Es erscheint eine neue Zeile mit einem Standardtext fUr die Be-
schreibung und einer nicht zugeordneten Ressource. Ordnen Sie dem Abschnitt nach der Vergabe einer
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Bezeichnung eine aus dem Reiter <Ressourcen> stammende Ressource zu, indem Sie per Listbox
unter <verantw. Ressource> eine solche auswahlen.

Datum & W Beschreibung Erledigt: W verantw.Ressource Entf.
04.01.2005 [.] |Bitts unbadingt =ine Beschreibung singeken O | [
08.01.2003 E] Erztellung Pflichtenheft |:| Julia Conzultant s E]
Datensdtze 1 -2 von 2 14 | A | L4 | L] |
Datum

Mit dem Datum wird der Augenblick fixiert, zu welchem Termin der Abschnitt bearbeitet und auf ,erledigt”
gesetzt sein muss. Hierbei wird eine pauschale Plausibilitatsprifung auf Basis der verplanten Gesamt-
stundenzahl durchgefuhrt, und gegebenenfalls der Starteintrittspunkt der Ressource applikationsseitig
modifiziert.

Beispiel:

Es existiere ein Projekt ,, Hinkelstein holen”. Hierfiir wird eine Ressource , Obelix" eingeplant, welche daftir
mit 30 Stunden eingeplant werden soll (der Hinkelstein ist weit entfernt). Das Startdatum des Projektes
lautet 01. Januar. Nun soll Obelix den Hinkelstein bis zum 02. Januar geholt haben. Die Applikation mel-
aet hier eine Warnung, wonach bis zum 02. Januar keine 30 (Arbeits-) stunden vergangen sein kénnen.
Da in den meisten Féllen die Anzahl der zu leistenden Arbeitsstunden bekannt und relativ genau sing,
versucht die Applikation an dieser Stelle den Eintrittstag (01. Januar) anhand des hoch priorisierten Pa-
rameters ,Arbeitszeit” nach vorn zu verlagermn.

Die Vorlagerung wurde (in diesem Fall!) fehlschlagen, da das Projekt erst am 01. Januar beginnt, und vor
diesem Datum keine Aktivitaten ohne manuelle Anderung des Projektstarttermins erlaubt sind.

Beschreibung

Hier wird eine Beschreibung flr das zu bewaltigende Arbeitspaket vergeben. Wahlen Sie unbedingt einen
aussagekraftigen Namen.

Erledigt

Hat eine Ressource das ihr Ubertragene Arbeitspaket bearbeitet, muss sie diese Option anwahlen. Damit
wird signalisiert, dass das Paket vollendet ist, und der nachste Meilenstein ins Auge gefasst werden
kann. Meilensteine lassen sich nur als ,erledigt® kennzeichnen, wenn alle vorgelagerten Meilensteine
ebenfalls ,erledigt* aufweisen. Wird ein Paket auf ,erledigt” gesetzt, kdbnnen alle betroffenen Mitarbeiter
des Projektes vom System davon automatisch in Kenntnis gesetzt werden. Auf diese Weise findet eine
indirekte unburokratische sofortige Kommunikation mit Informationsabgleich zwischen den Projektbetei-
ligten statt.

Verantw. Ressource
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Die fur den Abschnitt zustandige bearbeitende Ressource. Sie muss auf dem Reiter [Ressourcen] einge-
tragen und im korrekten Zeitintervall verflgbar sein. Bitte beachten Sie, dass Ressourcen eigene und
verschiedene Zeitmodelle besitzen kdnnen.

3.4 Dokumente

In diesem Register werden Dokumente einem Projekt zugeordnet.

Grundiagen ESSOLFCEl Abschnitte Dokumente Festkosten i EK-Belege Zetstrahl Letanteils kit Kennzeichen Statistik Budgets Aufgaben
Dokumentgruppen Datum® 7 | Bezeichnungi 7 Angelegtvont 7 Typt W £
[ Ale Dokumente JE I Y
[} 27.10.2003  Pflichtenhett Demo SysAdmin  Acrobat Reader | x|
=
Datensdtze 1 - 1 von 1 LI;I_ILILI
Neu Neu

3.5 Zeiten

Unter diesem Reiter finden Sie alle bisherigen angefallenen und erfassten Zeiten. Zeiten werden Uber die
zentrale Zeiterfassung ins System gebracht. Hierbei werden sowohl die direkt bezogenen als auch die
indirekt bezogenen Zeiten aufgelistet. Direkt bezogene Zeiten sind an eine Belegposition einer Auftrags-
bestatigung geknupft, und wurden auf diesen Beleg erfasst. Indirekt projektbezogene Zeiten wurden auf
das Projekt erfasst, aber nicht mit einer Position verknupft. Weitere Erlauterungen zur Zeiterfassungsstra-
tegie finden im Kapitel zur Zeiterfassungsstrategie.

Grundagen Ahschnitte Dokumente Zeiten EK-Belege Zeitstrahl ZIeitanteils Kontakte Kennzeichen Statistik Budgets Aufgaben
Erfassungstyp’ 7 Typ  Anzahl Stunden erfasst’ = Info & | &
erfasst Gber Belegpositionen: 12 ;I
gesamt 12,00 noch in Budget:238,00
E
Datensdtze 1-1won 1 Ll;l_l;lil
Erfassen

Im oberen Bereich der Zeiten sind alle auf das Projekt indirekt bezogenen Zeiten — aufgeschlusselt nach
Erfassungstyp — aufgelistet. Hinter der am Ende der Liste befindlichen Zeile ,erfasst Uber Belegpositio-
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nen* verbirgt sich die Summe der direkt bezogenen Zeiten, welche in der Zeiterfassung im oberen Be-
reich (also nicht unter , sonstiges®) erfasst worden sind.

3.6 VK-Belege

In diesem Register werden alle Verkaufsbelege aufgelistet, die im Zusammenhang mit einem Projekt
stehen. Mit dem Projekt verknUpfte Belege sind Belege, welche

* in den Belegdetails dem Projekt zugeordnet wurden und

* aus einer Abrechnung stammen, welche diesem Projekt angehort, also zum Beispiel alle aus
dem Projekt und seiner Zeiterfassung heraus entstandenen Lieferscheine und Rechnungen

Uber die Schaltflachen ,Belegerfassung” bzw. ,Schnellerfassung” kénnen neue Verkaufsbelege zu die-
sem Projekt erstellt werden.

3.7 EK-Belege

In diesem Register werden alle Einkaufsbelege aufgelistet, die im Zusammenhang mit einem Projekt
stehen. Mit dem Projekt verknupfte Belege sind Belege, welche in den Belegdetails dem Projekt zuge-
ordnet wurden. Uber die Schaltflachen ,Belegerfassung” bzw. ,Schnellerfassung” kénnen neue Ein-
kaufsbelege zu diesem Projekt erstellt werden.

3.8 Zeitstrahl

Der Zeitstrahl gewahrt Ihnen einen Uberblick (iber die unter <Abschnitte> erfassten Abschnittspositionen
und zeigt die Meilensteine in zeitlich aufsteigender Reihenfolge an. Links werden die dem Projekt zuge-
ordneten und mit Abschnitten versehenen Ressourcen aufgelistet. Tabellarisch kénnen Sie erkennen,
welche Ressource wann welchen Abschnitt bearbeitet haben muss, und welche Meilensteine bereits
abgeschlossen, also erreicht worden — sind. Graue Bereiche stellen einen Abschnitt dar, welcher der
Ressource zugeordnet wurde

Zeitstrahl Kortakte | Kennzeichen

Grunclagen JESSOUMCEN Dokumente:

Sie kinnen den Feitraum tir den anzuzeigenden Zetstrabl einschranken (keine Eingabe=Projektzeitraum) =

Startdatum J Enciclatum J Anzeige| AkWaoche Akt Manat At Tag

01 0z 03 04 0s 08 o7 08 08 10 " 12 13 14 15 16 17 186 19 20 pal 2 3 24 el 5
Mi Do Fr Sa So Mo Di Wi Do Fr Sa So Mo Di Wi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So

-l

Sven
|Sven Setup Satup Setup

Ischulungsleitersshulungsl tzr
" B

Vertrieb trieb
[Vertrieb

ulia Julia
Gons ltant

(Anton
|Schneider -
Moo -

lsysadmin

pEAL Y ] =
Srhulunnslsitar

1 |h | »

Ist ein Meilenstein abgeschlossen, so kann dieser Uber einen Klick auf die <.>-Schaltflache abgeschlos-
sen werden.
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x

Soll der Status dieses Punktes
gewechselt und die Beteiligten informiert
werden?

“l Abbrechen |

Die am Projekt beteiligten erhalten nun eine Aufgabe, die Uber das Erreichen des Meilensteins informiert.

3.9 Grafik

Die Grafik separiert die in den Projektgrundlagen vorgegebene Zeit in verflgbare Zeit, und in die bereits
verbrauchte Zeit, welche wiederum in ihre Erfassungstypen zerlegt dargestellt wird:

Grundlagen Rezsourcen Ahzchnitte Dokumente Zeten Festkosten WH-Belege EK-Belege Zeitstrahl Zeitanteile Kontakte Kennzeichen Statiztik Bucyets Autgaben

‘

B Programmierung (Y

werfighar

Sie erkennen, dass das Projekt gerade gestartet ist, da der GroBteil der Zeit noch auf verflgbar lautet,
und der Léwenanteil der Zeit fir das Consulting verwendet wurde. Je mehr verschiedene Erfassungsty-
pen im Laufe des Projektes hinzukommen, umso filigraner wird die Grafik nach und nach ausfallen.

3.10 Kontakte

Hier werden die dem Projekt zugeordneten Kontakte angezeigt.

3.11 Kennzeichen

Hier finden Sie die Kennzeichen zu dem Projekt.
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3.12 Statistik

Die Statistik zeigt auf, welche Zeiten von welchen Ressourcen fur das Projekt verwendet wurden. Damit
wird die Moglichkeit fur einen Abgleich des Projektstatus zum geplanten Zeitaufwand geschaffen. Ist das
Projekt also zur Halfte fertig, und die zur Verfiugung stehende Zeit zu 75% aufgebraucht, lasst sich hier
ermitteln, wo eventuell Probleme existieren, und welche Ressourcen unter Umsténden auf lhre Unterstut-
zung angewiesen sind.

Autgaben

Infol W Wertt {7 £

Zeiten summiert pro Ressource :I
Anton Schneider - MO0001 - sysadmin =~ 12,00

=

Keine Datensétze in der aktuellen Auswahl Ll;l_l;lil

Unter <Daten> finden Sie Projektadressen, Artikeldaten, Lieferanten und Dispositionsinformationen.

3.14 Projekt Ein- und Verkaufsbelege und deren VerknUpfung

Ein- und Verkaufsbelege der myfactory kénnen in den Belegdetails zu einem Projekt zugehdérig gemacht
werden. Offnen Sie zur Verkniipfung eines Beleges zu einem Projekt die Belegdetails des entsprechen-
den Beleges in der Belegerfassungsmaske, und geben Sie dort das betroffene Projekt ein, oder wahlen
Sie dieses Uber die <!>-Schaltflache aus.
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2} Belegdetails

Auftragsbestdtigung AB0S00001 - DOOOOT Maller, Frankfurt - Inland

| Moller, Frankfurt - Inland |—| ABIE00001
E— — -

|33'| [

[ &

@
CI—I_ Fucns, Frank
Rhein-Main v[_ West |
T _|:|m T —
_|:|m —|:—m _}I—I

[ Kredtkarieninformationen,. | [ ok ] [ Abbrechen |

Klicken Sie [OK]. Damit ist der Beleg mit dem Projekt verknupft. Mit dieser VerknUpfung werden nun auch
eventuell am Projekt hinterlegte die Projektpreislisten bei der Preisermittiung herangezogen.
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4 Projekt Explorer

EE&

Supportanfrage

Installation der myfactory im LAN
03.01.2005

30.05.2005

Marco Mailer

2400

Der Projektexplorer liefert projekttbergreifend eine komfortable und transparente Sicht Uber alle wichtigen
Projektdaten. Sie kénnen so einen Uberblick Uber die verwendeten Ressourcen, die Zeiten oder auch die
Zusténde der Abschnitte zusammengefasst erkennen. Der Projektexplorer stellt das Steuerungsinstru-
ment des Managements dar, mit dessen Hilfe an zentraler Stelle die Auslastung und der Gesamtstatus
aller Projekte abgerufen und analysiert werden kann.
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5 Projektliste

Die Projektliste liefert Informationen zu allen Projekten.

rojektliste - Microsoft Internet Explorer

WO iz

Projektnummer I j I J Drucken I
Bezeichrung I | i

e | | A

Projektoruppe | =l

Praiskistatus I =l

Status | e 7| | Al Betrishsstatten r

mit Belegen m Sortierung | Projektrir. |
Projektliste 4] 0] seite 1 van 1 L] b
ProjektNr. Beschreibung Auftraggeber Matchcode  Status  Datum Betriebsstitte  Projektgruppe Projekistatus

Installation
L)
EEME ! rryfactary. Businessyyarld
POON0Z ﬂ Installation myfactory

kunde Miller

PO000Z 4] Projekt

DOo0o&

Doooom

(Dooom

POOOD4 J myfactory. connection 2005 D001 01

Einflhrung eines
Foooona J Medikamernten Infos
Systermns - MedIS

|DO000G

Krankenhaus

41"Schine

~ fussicht',
Hamburg

o] Mdller,

= Frankfurt

| Miller,

= Frankfurt

J myfactory

~ Software AG |
Krankenhaus

J "Schine
= sussicht',

Hamburg

Offen 20.01.2003 1- Zantrale

Offen | 18.06.2004 1-Zentrale

Offen 01.04.2005 1 - Zantrale

Offen 12.04.2004 1 - Zentrale

Offen 01.03.2006 1 - Zantrale

[i&] Fertia

Softwareeinfihrung 4. Verschoben

Softwareeinfihrung

a4 [0 seite 1von 1 ]

Softwareeinfihrung 5 Gasperrt

Softwareeinfihrung é.elgrbeitung

’_ ’_ ’_ ’_ ’_ |"_§ Lokales Intranet

A

Uber die Option <Mit Belegen> werden zusétzlich zu allen Projekten auch alle Belege angezeigt:
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Projektliste - Microsoft Internet Explorer

wan biz IWI

Projektriummer | j I J . Drucken I
Bezeichrung I I

Auftragueber I j I J

Projektaruppe I ll

Projektstatus I ;I

Status | e 7| | Al Betrishsstatten r

EERREeD ¥ Sartierung [Frojer. =]
Projektliste 4] 4| seitetwvon1 6] ] =

P00001 - Installation myfactory.BusinessWorld - DO0006 - Krankenhaus "Schine Aussicht”™, Hamburg - Offen - 20.01.2003 - 1 - Zentrale -

Projelktgruppe:SW - Projektstatus:Verschobhen

Belegart Belegr. Belegdatum Nettobetrag WHZ Wert{intern)
Auftragshestatigung AB0400025 t]05.05 2004 793,10 EUR 793,10
P0O0002 - Installation myfactory Kunde Miiller - DO0O001 - Miiller, Frankfurt - Offen - 18.06.2004 - 1 - Zentrale - Projektgruppe:SW -
Proj.e.k'tstatus:(_iespe.rrt.
Be!egart- BelegHr. Belegdatum Netlohet@g WHKZ Wert(imgrn)
Auftragshestatigung AB0400029 t| 18.06.2004 4.021,55 EUR 4.021,55
Lieferschein ' |L50400050 jw.ua.znna 20,69 EUR B20,69
Lieferschein |Ls0400052 t|0s.07 2004 1.202,59 EUR 1.202,59
Liefarschein | L=0400051 | 0507 2004 89,14 EUR 90,14
Rechnung |RG0400022 1| 18.06.2004 20,60 EUR £20,69
Rechnung |RG0400023 jns.m.znm 599,14 EUR 99.14] oy
[i&] Fertia l_l_l_l_l_l‘-_g Lokales Intranet 4
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6 Zeiterfassung

Die Zeiterfassung bietet Ihnen die Méglichkeit, Zeiten mit Bezug auf ein <Objekt> zu erfassen. Als <Ob-
jekt> stehen lhnen Zeittypen, Projekte, Kunden oder Belegpositionen zur Verfugung. Diese Zeiten kon-
nen dann Uber den automatischen Abrechnungslauf abgerechnet werden. Uber die gewahlte Aktivitat
wird gesteuert, die die erfasste Zeit einem Kunden in Rechnung gestellt wird.

Der Dialog fur die Zeiterfassung gliedert sich in drei Bereiche:

Oben wird eine zeitliche Einschrankung vorgenommen, die die Anzeige der Projekte steuert, die im mitt-
leren Bereich als Baum angezeigt werden.

Im unteren Bereich sehen Sie in Listenform die erfassten Zeiten.

Sie kinnen den Zeitraum fir die anzuzeigenden Projekts einschrénken 4 |Mowember 2008 b ||
K ho Di b Do Fr 23 S0 |

W Wz oAE
£ BT BO810N 1_2
513141816 17 12 10
Ll 1 B e . L 23_'
8 27282030

I
Startdatum [[13:1.2006 J|Endd_atum’ ||19.11.2nus Bl

Sie kinnen den Zetrawm fir die anzuzeigenden Zeiten einschirénken

Startdatum [13.11.2005 J Endidatum [19.11.2008 J

nur aktuslle Betrichsstitte ul Alle Ressourcen anzeigen H

Tag Zeittyp _;nuf Datum © 7 _Von( i ) | Bis T Menge  Einh. Ressource Det..Enf.'nktilii'tﬁt ‘we Kurzbeschreibung Lo:l

Zulagen Benutzer | 7 Ist abgerechnet Lieferschein . =)

Mo mkgerechnet | soaso:gononz loeosns | Zjosooon | S fr2ooon | L] e h fevs samin | L 3 [Projei-Progr| S| o=

keine Zulagen .| :iif’;ﬁggf;;m Dermo Sysdmin e = Lzoeo000g ]

DI mbgerechnet | soaso:gooooz [oenans | Edfosooon | Effeseon | B | h [eys samin | Ll 3 [Projeit-Progr] 2| >

Keine Zulagen = Z:gz:z;r”a' MEHEmeRt s eme| B Lsoeonong

Fr ,salasorderp.cs-;I"’;_\UE'SD::_QUD""‘ Proros | Ldppeonoo | ffesoon | L] s h foys admin ] 3¢ [Pricrtennert | %

keine Zulagen El Demo SysAdmin MI (| Hl

S0 SalesOrderPos | ;\UE'SD:EDUDUQ faaos  djpsoxon | i fesooo | | S h IBys zamin | | 5 [earantie | L gl_

keine Zulagen _I Dremo SysAdmin MEmDI O J :l

Datensétze 1 -4:v0_|:_14 : : Ll;l_lLlil
Meuer Eintrag | SchlisRen |

|@ Fertig ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ |\:J Lokales Intranet A

6.1 Zeiterfassung auf Belegpositionen

Die zweite Strategie der Zeiterfassung erfordert eine Auftragsbestatigung, auf dessen (Projektabrech-
nungs-) Positionen die erfassten Zeiten abgerechnet werden. Hierfur wird ein Artikel bendtigt, dessen
Eigenschaften der erbrachten Leistung entsprechen und der die abrechenbare Leistung reprasentiert.
Offnen Sie hierfur den Stammdatendialog fiir Artikel, und wechseln auf den Grundlagenreiter des ge-
wunschten oder neu angelegten Artikels:
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AQ00185 Preiz Preis (Sau-Preill!) i
AD00188 zuckertasze Ta=se Zucker (fiir Hachbarn} E
ADOOMET Zucker Zucker im Dudelsack (Artikel)
A000138 fremdcharge fremdfertigung chargs
AD0018% chargie Chargig, die Chargenschlange mit acharfkantigem

L

A000181 PrD;ektpfauschaIe Projektpauschale

)
Datensitze 5188 von 98 JLE TN N TR

E\man erkaul | Preise | Rabatte | Dokumente | Beslande | Dimensionen | Kes

Erteilen Sie dem Artikel die Eigenschaft ,Dienstleistung” im Artikeltyp. Geben Sie dem Artikel die Projekt-
abrechnungsfahigkeit, indem Sie die Option ,Projekt-Zeitabrechnung” aktivieren. Zum Zeitpunkt der Be-
legerfassung kann die Option ,Projekt-Zeitabrechnung” an der Position explizit noch positionseigenty-
pisch Ubersteuert werden:

A Dositionsdetails

— cwanar | sororss
gy |

Conzulting - Software 2

[
1
1,00

Rat g

Wird nun ein Beleg erfasst — dies sollte eine Auftragsbestatigung sein — kann diese Position als Projekt-
position eingeflugt werden. Wir erfassen also einen Beleg fur einen Kunden mit einer Position Consulting
fur 88,00 Euro pro Stunde:
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myfactory AG - Bemer Strabe 119 - 30437 Frankfurt

Marco Miller
Belegnummer AB0500001
Zu Handen Herm Wiiller Kundannummer  DR0OH 0
Steinaver Strae 56 Datum 2005
Betreff Projektabrechnung
Bearbeiter enno
60437 Franifurt Bitte bei allen Rilckfragen angeben !
Sehr geehrter Herr Killer D
Hiermit bestatigen wir Ihnen folgende Aufiragspositionen.
D N 1 AD00O190 @ Consulting - Software 2 150 h 88,00 1.320,00
Rabatt(%)
8] 2 a]
Rabatt(%)
B B E S 132000
incl Mwst 18,00 % aus € 1.137 93 182,07

0 e 132000

Zahlung erfolgt ber Rechnung
10Tage 2% Skonto 1.29360€
20Tage 1% Skonto  1.30880£
60 Tage ohneAbzug 1.32000€

Fir weitere Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfigung. B

Geben Sie in den Belegdetails an, dass es sich um einen Projektbeleg handelt, und um welches Projekt
es geht, indem Sie dort das Projekt auswahlen:

2} Belegdetails
Auftragsbestatigung AB0S00001 - DOCOOT Maller, Frankfurt - Inland

| Milier, Frankfurt - Inland —| ABOS00001

— e — o

EN |5

Rhein-Main

T o) _|:|m _|:_’
L —II:IEJ Eosoie N
[:l 3

Anlage‘ enno .. -' -' 5:33: I}' . f\nung: - 'ysAmnd.N .: ‘I:
“Kreditharisninformationen, [ ok ][ abbrechen |

|hreunran=runrormﬁllnn=r. |

In der Zeiterfassung ist nunmehr eine Position im oberen Bereich entstanden, welche das Projekt und
den Beleg représentiert:
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Wird diese Position angewahlt, und dann [Neuer Eintrag] geklickt, so wird ein solcher im unteren Rahmen
erzeugt und dargestellt. FUr die erfolgreiche Anzeige muss noch einmal die gewunschte Position der AB
ausgewahlt werden. Bitte tragen Sie 2 Stunden ein, sodass die Zeiterfassung hier nach wie folgt aussieht:
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‘A Zeiten erfassen - Microsoft Internet Explorer

Datei Extras Favoriten ?
‘Sie kiinnen den Zeitratm fiir die anzuzeigenden Projekte und Zejten sinschranken
Startdatum [ 10.01:2005 ] Enddatum [16.01:2008 [:]
-
‘Sie konnen auf offene Projekie an denen Sie betelligt sind und fur die Auftrage erfasst wurden Zedten erfassen. Oder erfassen Sie unter “Sonstiges” frei hre Zeten
(1 P00001, Instaflation myfaciory. BusinessiVorki
{3 PO00D3, Installation der myfactory im LAN
=12 ABNS00002 000001
: Lo [Z] ADDG181 Projektpauschale,  Menge ges.|S00 pausch=50000 )
5 3 ABOS000BT DODODT
£l {2 ADDO180 Cansuling - Softwars 2, ( Mengs ges. 1S h=1.320,00)
=il Consuling(2n )
Lo R AdutanGarantie
Cw
{2 Sonstiges
- Zeittypen
- ] Cansuting
=

|

[ tur Eintréige mit Rs =0 der akuslen Beiricbsst igen [ lle Ressoureen (nicht nur sigene) anzeigen
Ta_g Ze\l‘!yp _Datum\' e Von i W Bis't ¥ _I.leng_e Eﬂ_}h. _Ressuum& _Del‘ Errl Aktivitat - Kurzbeschre«bung! Lo. |
:Zu(agen Benut_zer( i § Ist abgerechnet Lieferschein 2 - . ‘f
| Fr Consutting [ 1an010s [ [0s0n00 | & [1&3000 | ] \2 |n |Bodo Bach (=] [ |Pichtennefersteiu| (2] |Uberacrmft erstelt |(d
| keine Zulagen & Demo Sysadmin il &=
Datensatze 1 -1 yon 1 B O

Unter der Position erscheint nun der Erfassungstyp mit seinen verknUpften Aktivitaten. Werden Zeiten auf
weitere Erfassungstypen erfasst, so vergréBert sich der Umfang der hier angezeigten Erfassungstypen
um die entsprechenden Eintrage. Ein Blick in die Projektdetails sollte Ihnen jetzt die Zusammenhange
aufzeigen. Dort werden Sie jetzt sowohl das Projekt in den Belegen, als auch die Zeiten wieder finden.

6.2 Zeiterfassung auf eine Belegpauschalposition

Es besteht die Moglichkeit, einen vorher fest vereinbarten Betrag auf einem Beleg zu erfassen, und von
diesem Betrag sukzessive Werte abzutragen. Dies ist der Normalfall bei mit Kunden im Vorfeld vereinbar-
ten Fixpreisen oder beispielsweise Support-Kontingenten. Erfassen Sie eine Auftragsbestatigung und
erteilen Sie ihr die Projektfahigkeit durch Verknlpfen mit dem Projekt in den Belegdetails. Es wird nun-
mehr ein Artikel bendtigt, welcher eine Pauschalpositionsinformation aufnehmen kann. Zur Kennzeichen
eines solchen Artikels wird eine Mengeneinheit , pauschal“ verwendet. Die Festlegung, welche Mengen-
einheit dies sein soll, wird in den myfactory Grundlagen vorgenommen.

Geben Sie in den Grundlageneinstellungen an, dass dies nun unser Indikator fir Pauschalpositionen sein
soll, und teilen Sie dem System ferner mit, dass wir zunachst pro 1h abrechnen werden:
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PROJEKT-MANAGEMENT

A Grundlageneinstellungen - Microsoft Internet Explorer

Favoriten 7

Datel  Exlras Supportanfrage

Aigemen JENERRSELRSENEE  Bolepfexte | Stsmmdaten | Kalknder | Ressourcen | HEM

Kundanvoriage fr Angebols unt Vebshop | CoOCSS [1] Handessst Umsatzsertsiung Nach imternen Vierten W
Eivmaiartivel fir manusis Pozfionsn A0D0H0CY [ﬂ Handezes! Rohsrlevertsdung Umsatz - interrer Wart ||
Stangaratonty fir Sarverkaut (1) Pauscnale ME fir Zeterfassung pausch (]

Emnet fir ene Stunde it der Zetortassang | 1

(] Aufiagschancen obigatorisch &
[¢#] Adressposiion imBeleghunf rechis [
[ Leferiberscht nach Warenengang. [+
= BRI P -

] [ nberecnen |

Nun wird noch der eigentliche Artikel bendtigt. Erstellen Sie den pauschal-Artikel in den Artikelstammda-
ten, oder verwenden Sie einen vorhandenen Dienstleistungsartikel, und vergeben Sie diesem die Men-
geneinheit ,pausch” — bitte nicht vergessen, dass es ein Dienstleistungsartikel sein sollte:

72 artikel - Windows Internet Explorer = |E||1|
* |g, http:,l’,l’localhost,l’myfact0ry33,|’ieSD,I’Base,l’BaseEditMain.aspx?EditName=BasePr0ducts&CIientID=wF2359??ﬂ "’w: X |Live Search ipel f'

Datensatz  Aktionen Anwendungen Favoriten 2

Dialog
Q Ieu | E Sgeic:he_r_n | MDat_x_env | @In[ov j Ak‘tigljenv | %Einstallungen | Schiielzen |
iy i :.Al'l.l'l A 47 Kurzb : :meg(. e | Bezeich e IE] Suchen |
auptlieferant ;I A000004 Beratung (Dien ; Mormalsatz Leistung) Unsere individuelle Beratung bei lhnen vor Ort d -
" Artikettyp ADDOOZ0 Schulung Schulung - individuel Voltextzuche
” AD0OO30 ‘Wartung myfactory ERP Wartung myfactory ERP - |
Fopelket ohne Bestands AD00054 Consulting - Hardware Conzulting - Hardware e
T Dienstleistung AD000S5 Consulting - Software Conzulting - Software
7 Eigenbedarf AD0D0ST Prugramm?erung Prugramm:rerung Ansicht:
ADODOE2 Programmierung pauschal Programmierung pauzchal IAr[ikgmummer vl
""" Hosting-Gebihr Hosting Software

¥ Eigenfertigung AODDDBé
vI
i e .

Datensétze 1-8von &

;I Direktzuche

28 0 T |

Artikelnummer IADDDDB2 IFavor'rt [ ilnak‘tiv | [
Kurzhezeichnung IProgrammierung pauschal I

Bezeichnung IProgrammierung pauschal

Elezéichnyng (Zusat;) : I

Artikettyp IDienstIeistung LI | J Baszizsmengenesinheit Im J Lange (cm) l—D
Artikelgruppe [t & Tat | 1| pezimaistelien BME [0 =] | Brette (om) [ o
Steuerklazse |3 - Mormalsatz Leistung ﬂ J Gewvicht I_D | Iﬁ J Hihe (om) I—D
EAN-Nummer I Zoltarifnummer | Betriehzstétte lﬁ J
Mengenformel I LI J Projekt-Zetabrechnung i~ ABC-Klazze IC j
Gesamtlagerbestand Meldebestand warianten Meldebestande |
Wiehshopdetails Anzeigen |

Anlage; Demo SysAdmin 30.11.2004 17.07:53; Letzte Anderung: Demo SysAdmin 30.11.2004 17:08:22

(T N was e

[Fertig H100% v g

Stand: Februar 2009 25

myfactory© ©O

BUSINESS®WORLD



PROJEKT-MANAGEMENT myfactoryQ

manual.BusinessManager

Flgen Sie diesen Artikel in die neue Auftragsbestéatigung ein, und geben Sie den vereinbarten Preis, von
dem abgetragen werden soll - hier 500 Euro - an:

myfactoryo o

BUSINESESTWORLD

- Auftragsbestitigung
Belegnummer ABRDEOO00Z
Zu Handen Herrn Maller e e [I]
Steinauer Stralie 68 Datum 14.01.2005
Betreff pauschale
Bearbeiter Dema SysAdmin
60437 Fran_kaLlrt Bitte bei allen Riickfragen angeben !

Deutzchland %

Sehr geehrter Herr Miller D

Hiermit bestdtigen wir hnen folgende Auftragspositionen.

Tvp Pas Arikel Bezeichnung Menge ME Einzelpreis Gesamtpreis
E] I 1 ADDOT9N [D Frojektpauschale 500 pausch 1,00 800,00
Rahatt{%}
(] 2 B
Rabatt{%)
Zwischensumme € 500,00
incl. Mwst 16,00 % aus € 431,03 G547
Endsumme £ 500,00

Zahlung erfolgt Ober Rechnung
10 Tage 2% Skonto 49000
20 Tage %% Skonto 49500 €
G0 Tage ohne Abzug 20000€

Fiir weitere Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfliguna. [ZI

Sie kdnnen auch beispielsweise 1 pausch a 500 Euro anlegen. An dieser Stelle wird der dem Erfassungs-
typ zugeordnete Artikel relevant. Da die Pauschale mit einem Artikel errechnet wird, welcher also selbst
keine Mengeneinheit besitzt, wird ein Artikel mit Wertstellungspreisen und Mengeneinheiten bendtigt.
Dieser Artikel nimmt dann die Preisstellung, die kundenspezifischen (so denn gepflegten) Konditionen
und die Mengeneinheiten auf, mit welchen ein Beleg erstellt werden soll. Beispielhaft soll hier etwas pro-
grammiert werden. Wir kreieren also einen Erfassungstyp ,Programmierung” und eine zugehdrige Aktivi-

tat, und erstellen einen Dienstleistungsartikel ,Programmierung®, Uber den dann die Abrechung erfolgen
soll:
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2} Erfassungstypen - Microsoft Internet Explorer

Dater Datensatz Extras Fayorten 7

EBX

Supportanfrage

Datenzédtze 1 -6 von &g

TR  Anvisen | Bezts

Bescnreiiiung }_\bkﬂrmng

@Bs@chreibung | Conzulting c
gearbeitet (2]
Installation | :
| Krank K fzgsichern d
e v
| Urlaub U Sotbanny

Ansicht:
| Bezchreibung ™

A I

Die Programmierung kostet hier beispielhaft 99,- Euro pro Stunde:

| |Prcgrﬂmm'erung |
P |
| | = | frmdan,
|AUUIIIIIIE.? 2] | Programmisrung
srah | Stunde v|
o
Artiesinummer mer [a0000s7 \I-‘q,m O
! IPigrammlerung | | ‘
|Drugrammlerung ‘
| \
Artiketyp: E v a3 [ stunce | Lange (em) [
Artkelaruppe [Rata Tat ~ [¥) Dezimabstelen B1E [1 | Brste om) ' o)
Steusrklasss | 2 - Nermalsstz Leistung v | Gewicht | o | Hihe fom) i 0|
EAdtiummes \ ) | LE I x|
e ‘ | rojek- ABC-Klasse [c "‘
S— Heesestans 2
[

Einzelpreise
Preisliste Wahrung Preis Staf,
Cebitpreiss EUR | |
Fachhandsl EUR | |
Standard EUR | 89,00

Nun erfassen wir in der Zeiterfassung eine Stunde Programmierung auf die Belegposition der Pauschal-
AB, indem wir diese anklicken und dann den Button [Neuer Eintrag] betatigen, sowie anschlieBend die
oben aufgefuhrten Daten eintragen:
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‘A Zeiten erfassen - Microsoft Internet Explorer B@[‘E
Datel Extras Favornten 7 Supportanfrage

Sie konnen den Zetraum fur die anzuzsigenden Frojeste und Zeten sinschranken

Startdatum [10.01.2005 ] ‘Encdatum [16.01.2008 -]

arzege

Sie kbnnen auf offene Projekte an denen Sie beteligt sind und fir die Aufirdge erfesst wurden Zeften erfassen. Oder erfassen Sie unier ‘Sonstiges® frei Ihre Zeften
"1 POD001 nstalstion myfactory Busnessilork
(Y POO003. Instaliation der myfactory im LAN
=+ /ABDS00002,000001
|- {3 A000181 Projektpauschale, ( Menge ges.:500 pausch=500,00 )
| = Programmierung( 1 h,Pauschal 3,00 von 500,00 verbucht.
L. P Akivitat Garantie Pauschal 0,00 von 500,00 verbucht
| B AdviatProjekt-Programmierung Pauschal 89,00 von £00.00 verbucht
-] AB0S00001,000001
i Sonstiges:
) Zattypen
- ] Consuting
s [] gearbenct
G ] instaation L
: Krank

|

[ hiur Eintrage mit R en der aktuelien Betriebsstat : [J.alle Ressourcen (nicht nur sigens} anzeigen tigusr Eintrag
Tag Zeittyp .. Datum Voni T Bis' W Menge  Einh. Ressource Det. Enf, Aktivitdt . |Kurzbeschreibung  L8. A
| Zulagen Benutzer? T !_sl abgere_chnet Liefa(gphe}n e
Fr programmierung (o) 140105 [] [080000 | G |183000 | Les Nl I | drr]\!gfirmnfryiﬁig ] !ijsn-ngrammisr!Q |Erste Zzile =
| keine Zulagen &l Deme SysAdmin |l B

Datensize 1 - 1 von 1 PN N
& Fertig 83 | okales Intranet

Nach der Aktualisierung ist im oberen Bereich an der Belegposition zu erkennen, dass sich der verflgba-
re Betrag der Position nun um 99 Euro verringert hat.

6.3 Allgemeine Details der Zeiterfassungsmaske

Mit der Zeiterfassung werden erbrachte Leistungen sowie Ausfalle (geplante und ungeplante) nach ihrer
— im weitesten Sinne — Abarbeitung erfasst und damit berechenbar.

Start- und Enddatum

Um einen bestimmten und Uberschaubaren Zeitraum zu betrachten, werden hier Start- und Endpunkt
dieses Zeitraumes angegeben. Sie kdnnen mithilfe der Buttons ein beliebiges Datum auswahlen. Mit [akt.
Woche], [akt. Monat] und [akt. Tag] kdnnen Sie eine Schnellauswahl flr zu betrachtenden Zeitraum tref-
fen. Durch Klick auf einen Erfassungstyp werden alle diesem Erfassungstyp zugeordneten und im Zeit-
raum befindlichen erfassten Zeiten im unteren Bereich angezeigt.

6.4 Erfassen von Zeiten

Fur die Neuanlage einer zu erfassenden Zeit klicken Sie nach der Selektion eines Erfassungstyps (im
oberen Bereich) auf [Neuer Eintrag]. Es erscheint eine Meldung, dass ein neuer Eintrag (im unteren Be-
reich) erstellt wurde, der nun mit lhren Angaben versehen werden muss. Der neue Eintrag wurde mit den
Informationen des angemeldeten Benutzers vorgefullt. Neu angelegte Zeitspannen werden gelb ange-
zeigt.
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‘2 Neue Fingabe

f‘} Ez weurde in neuer Eintrag am mit Standard-
< Werten angelegt, bitte passen Sis diese an.

‘A Zeiten erfassen - Microsoft Internet Explorer

A Zeiten erfassen - Microsoft Intemnet Bxplorer FEX
Datel Extras Favornten 7 Supportanfrage
‘Sie Ronnen den Zetraum fur die anzuzeigencen Frojeie und Zeten emschia
Startdatum [01.01:2008 -] iEnddatum W[31.01.2008 [
-
Sie konnen auf offene Projekte an denen Sie betelint sind und fir die Auftrige erfasst wurden Zeften erfassen. Oer erfassen Sie unter ‘Sonstiges” frel hre Zeften
"1 PO0001 instafiation myfaciory, Bus nessiiorkd ~
("] PO0DO. mstaliation der myfactory im LAN
‘_l Sonstiges.
- I:I Consulting
» Aktivitét Carantie
b astviatnstalston
‘I Akttt Plichisnhefisrstelung
e AktivitatProjeki-Programmisrung
T axtivitat Projektvorbersitung.
b aktitatService T
T Akt tatSupsort
T Astivitat Wartung
A S Z
[ iur Eintrage mit Ressourcen der aktuslien Beiriebsstatte anzeigen [ Al Ressourcen nicht nur eigene) anzeigen
Tag Bezug .. Auf Datum’ Ven: T Bis' T Menge  Einh.  Ressource |Det. Enf.  Aktivitdt .. Kurzbeschreibung Lo, ~|
Zulegen . |erfssterZeiftyp Benutzer ¥ S o ok O A5t B i — -]
Do [zep @& © so010s  [J [os0000 | [18:30:00 | @ [ | n |Bogo Schmist |2 B |wartung & I
| keine Zulagen = gearbeitet Deme Sysadmin =
| wi POODOS 190105 [16:00:00 |23 15:2 = | & |sysaamin Demo Sys4f % [warng [l i
| keine Zulagen i ::g::i::‘"a‘ R gearbeitet Demo SysAdmin P Lsos00021 ()
| oi ol poooor  agetes Lo [osoong =1 [/ E | n [memd & |L- x| [l %
Zulagen vorhanden ::3::;:‘“" i gearbeitet Demo SysAdmin £ LS0500014 D
Datensétze 1-3von 3 B
@ Fertig ‘d Lokales Intranet

Auffallig ist zu sehen, dass die Zeilen der Zeiterfassung unterschiedliche Hintergrundfarben aufweisen:
FARBE BEDEUTUNG
GELB AKTUELLER TAG
GRAU TAG VOR DEM AKTUELLEN TAG

BLAU TAG VOR DEM AKTUELLEN TAG
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Unter dem Tag finden Sie den errechneten Wochentag des unter ,Datum* befindlichen Kalenderdatums
der zu erfassenden Zeit.

Bezug

Es kénnen Zeiten erfasst werden auf

Auf

Zeittyp

Sollen Zeiten erfasst werden, welche keinem Kunden zugeordnet und berechnet werden kénnen,
muss diese Art der Zeiterfassung gewahlt werden. Bitte beachten Sie, dass diese Zeiten den-
noch abgerechnet werden muissen, auch wenn sie nicht auf Lieferscheinen etc. in kundenspezifi-
sche Anrechnung gebracht werden.

Kunde

Werden Zeiten auf einen Kunden erfasst, kdnnen ihm diese direkt und ohne Bezug auf ein Pro-
jekt in Anrechnung und somit spéter in Rechnung gestellt werden.

Projekt

Auf Projekte kann die Zeiterfassung auch in der freien Erfassung erfolgen. Tragen Sie nach der
Auswahl dieses Typs bitte das Projekt ein, auf dessen Basis die Zeiten abgerechnet werden sol-
len.

Mitarbeiter

Die Zeiterfassung greift Uber die Projektverwaltung hinweg, und wird somit auch von anderen
Produkten verwendet. Die Erfassung von Zeiten im HRM bendtigt die Zeiterfassung auf Mitarbei-
ter, ist also hier nur von komplementarer Bedeutung und fur die Projektverwaltung ohne Belan-
gen.

Verkaufsbeleg
Im Falle einer pauschalen Belegposition besteht die Méglichkeit, Zeiten auf einen im Voraus er-

stellten Verkaufsbeleg zu erfassen, und dort quasi stlickweise von einer solchen Position abzu-
tragen

Abhangig von der Einstellung unter ,Bezug” werden hier die Entitaten selektiert. Wurde beispielsweise
unter Bezug ,Projekt” ausgewahlt, wird hier das in Bezug zu setzende Projekt angegeben.

Datum

Das Kalenderdatum der zu erfassenden Zeit. Mit einem Klick auf den Drei-Punkte-Button kénnen Sie in
dem sich éffnenden Dialog komfortabel das Kalenderdatum selektieren.

Von/Bis

Start- und Endpunkt der erbrachten Leistung. Dies kann auch eine Krankmeldung sein, welche weniger
als Leistung denn als zu erfassende Zeit zu betrachten ist, die zwar erfasst, aber nicht berechnet wird.
Leistungen kénnen spater entsprechend ihres Erfassungstyps berechnet werden. Die hierfur relevanten
Einstellungen finden Sie bei den Erfassungstypen.
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Menge

Menge in Mengeneinheit des Erfassungstyps, Ublicherweise Stunden - in der Einheit der Zeiterfassung.

Einh

Mengeneinheit der Zeiterfassung.
Ressource

Die Ressource, welche die Leistung erbracht hat. Im Normalfall wird eine Ressource ihre erbrachte Leis-
tung selbststandig eingeben. Bitte beachten Sie daher den unter Abschnitt /7 3.2 Ressourceri® befindli-
chen Hinweis zu Ressourcen.

Det.

Mit diesem Button gelangen Sie in den Suchdialog fur Ressourcen. Die hier selektierte Ressource wird in
das zuvor beschriebene Feld eingetragen.

Entf.

Mit dem Button [ kénnen Ressourcen wieder aus dem Zeiterfassungssystem entfernt werden. Wird hier
keine Ressource hinterlegt, stellt die unter Benutzer hinterlegte Ressource per Standard die Herangezo-
gene das.

E3
[? Hinweis

Léschungen oder Anderungen an erfassten Zeiten sind nur méglich, solange diese
Zeiten noch nicht abgerechnet wurden.

Sollte eine spatere Bearbeitung der Zeiten dennoch unumgéanglich sein, ist ein
Rucksetzen der entsprechenden Abrechnung notwendig.

Aktivitat
Die der Leistung entsprechende und dafir angelegte Aktivitat.

Kurzschreibung

Eine freies Textfeld zur Aufnahme einer Kurzbeschreibung fur die bewéltigte Arbeit, zum Beispiel ,Hinkel-
stein aufgeladen®. Dieser Text erscheint spater nach der Abrechnung als erlauternder Text auf den Bele-
gen der Position (Lieferschein und Rechnung).

Lo

Mit dem Button X kénnen noch nicht abgerechnete Eintrdge wieder aus dem Zeiterfassungssystem
entfernt werden.

Zulagen

Zulagen stellen nicht zeitabhangige aufgelaufene Kosten dar, die dem Kunden mit in Rechnung gestellt
werden sollen. (z.B. Kilometergeld) Sollten Zulagen erfasst werden, so klicken Sie auf den Zulagen But-
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ton und wéhlen eine oder mehrere Zulagen — nach wiederholtem Klick - aus. Der Text ,keine Zulagen®
wird danach durch den Text ,Zulagen vorhanden” ersetzt und reprasentiert dann diesen Status. Zulagen
werden automatisch mit abgerechnet.

Zulagen werden zu einem Preis abgerechnet, der Uber die Preisfindung ermittelt wird. Dieser kann mit

einem manuellen Preis Uberschrieben werden. Fir die automatische Abrechnung / Belegerstellung wird
die Beschreibung herangezogen werden, falls dieser hinterlegt ist.

,:3 Zulagen auswihlen _

- Zulage Standardpreis manueller Preis Menge Gesamtpreis Beschreibung

=
Kh-Geld 0,80 | 130 EUR 1,30 EUR [manueier preis x| =

Kh-Geld 0,80 | EUR |1 0,50 EUR IKunden Preis |

u] i=tallation

Erfasster Zeittyp

Zeigt den erfassten Zeittyp an.
Benutzer

Im Gegensatz zum Feld ,Ressource” erkennen Sie Durch dieses Feld, welcher System-Benutzer die Zeit
erfasst, also eingegeben hat.

Memo
Besitzt die gleiche Bedeutung wie Kurzbeschreibung, ermdglicht aber einen langeren Text.

Ist abgerechnet

Wurde die Abrechnung gestartet, und wurde diese Zeit von einer Abrechnung erfasst und zu einem Lie-
ferschein verarbeitet, wird diese Option aktiviert. Aus Grinden der Administration und der Flexibilitat ist
diese Option anderbar. Bitte nehmen Sie nur Anderungen vor, wenn Sie sich (iber die Folgen dieser Ope-
ration im Klaren sind.

Lieferschein
Wurde die Abrechung fUr eine Zeit durchgefuhrt, so wird hier der aus der Zeit heraus erstellte Lieferschein

angezeigt. Bei einer neuen und noch nicht abgerechneten Zeit bleibt das Feld entsprechend leer.

6.5 Brutto- / Nettozeiterfassung

Bei der Erfassung der Zeiten werden zwei Wege der Zeiterfassung angeboten: Die Brutto- und die Netto-
zeiterfassung.

Bruttozeiterfassung
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Die Bruttozeiterfassung basiert auf der Zeitspanne der Start- und Endzeitzeitpunkte. Die dann dazugeho-
rige Zeit wird vom System automatisch errechnet.

Beispiel:

Herr Meyer fangt um 07:00 Uhr an, und beendet seine Aufgabe um 09:00 Uhr und trdgt diese Daten in
der Zeiterfassungsmaske ein. Es gab in dieser Zeit keine Pause und keine anderweitigen Unterbrechun-
gen seiner Tatigkeit. Damit hat der die gesamten 2 Stunden gearbeitet und dem Kunden kdnnen 2 Stun-
aen Arbeitszeit in Rechnung gestellt werden.

Nettozeiterfassung

Bei der Nettozeiterfassung wird die vom System errechnete Zeit nachtraglich Gberschrieben oder nur die
reine Zeitspanne ohne Angaben der Start- und Endzeitzeitpunkte erfasst. So kann die Anwesenheit er-
fasst, dann jedoch nur die tatséachliche Leistung in Rechnung gestellt werden. Tragen Sie hierflr nach der
Eingabe der Anwesenheit oder ohne diese Angaben die tatsachliche Zeitdauer unter ,Zeit" in der Zeiter-
fassung ein.

Beispiel:

Herr Schulz fangt um 07:00 Uhr an und beendet seine Aufgabe um 14:00 Uhr. Das entspricht einer Zeit-
spanne von 7 Stunden. Nach der Eingabe der Zeiten wird diese Zeitspanne vom System automatisch
vorgeschlagen. Nun war Herr Meyer von 12:00 bis 13.00 in der Mittagspause, was impliziert. dass die
Leistung sich nicht dber 7 Stunden erstreckt, sondern nur tiber 6 Stunden. Um dies dem Systern mitzutel-
len, wird die vom Systern errechnete Zeit (7 Stunden) mit 6 tiberschrieben und gespeichert. Dem Kunden
werden zum Zeilpunkt der Abrechung dann nur 6 Stunden in Rechinung gestellt.
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7 Abrechnung

7.1 Zeit-Abrechnungen

Erfasste Zeiten sollen naturlich irgendwann in eine Rechnung muanden, damit sie an die Finanzbuchhal-
tung Ubergeben werden kénnen. Der Dialog ,Zeit-Abrechnungen® entnimmt der Zeiterfassung erfasste
und gultige Zeiten, und wandelt diese in Lieferscheinpositionen kundenspezifisch ab. Aus den entstan-
denen Lieferscheinen kénnen automatisch — simultan oder auch zeitlich versetzt sukzessiv — Rechnungen
erstellt werden, deren Ergebnisse nach der Erstellung auf den entsprechenden Reitern angezeigt werden.

Im oberen Bereich kénnen bereits erfolge Abrechnungen ausgewahlt, und dann im unteren Bereicht be-
trachtet oder bearbeitet werden. Bei Klick auf [Kunden] oder [Projekte] wird automatisch eine neue Ab-
rechnung erstellt, und ein vom System festgelegter Name vergeben.

/2 Zeit-abrechnungen - Windows Internet Explorer = Il:llil

,—-—-—'-\ T T 1
fe |§, http:,I',I'|DEEI"‘IDSt,l'I'ﬂ'}.-'FaEtDr'}.-'33,I'i85D,I'BEISE,I'BEISEEditMEIiH.j 5 L |Live Seatch polba

Dialog Datensatz  Akbonen  Anwendungen Favoriten 7

n Speichern | <] Attionen= | | o Einstellungen ‘ Schliefien ‘
Datum Bezeichnung - £ Suchen
[ Beschreibung 15.03.2004 Kundenabrechnung 15.03.2004 e

18.08.2004 Kundenabrechnung 18.08.2004 Ansicht:
05.07 2004 Kundenabrechnung 05.07.2004 Dat ' P
30,11.2004 Projektabrechnung 3011 2004 17:26:33 S O
16.02.2005 Projektabrechnung 16.02 2005 17:05:10 )

1] | k] [16.02.2008 Projektabrechnung 16.02.2005 17:06:52 x| pirettsyche
Datensdtze 1-13 von 13 S e e e

Grundlagen e hEine Rechnungen

' |

Bezeichnung | IKundenabrechnung 15.03.2004

Benutzer | ERT0E

Mewe Kunden-Abrechnung Kuniden I

Meue Projekt-Abrechnung Projekte I

Meus Personal-Abrechnung Perzonal I

Lief_erscheine ;u Rechnungen Rechnungen |

Werterverlg_r_b_gr_ten

Zuriicksetzen Riicksetzen I

“Yorzchau abrechenhare Zeiten Prognose I

|Fertig ’_ ’_ l_ l_ l_ l_ |\t_§ Lokales Irtranet HI00% -

7.1.1 Grundlagen

Auf dem Grundlagenreiter finden Sie die Buttons flr neue Abrechnungen oder zur Bearbeitung vorhan-
dener Abrechnungen. Nach der Beschreibung finden Sie den System-Benutzer, der die Abrechnung
erstellt hat.
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Neue Kunden-Abrechnung

Mit dieser Abrechnung werden alle Zeiten, die der freien Zeiterfassung entstammen, zu Lieferscheinen
und auf Wunsch zu Rechnungen abgerechnet.

Neue Projekt-Abrechnung

Hier werden analog zur Kunden-Abrechung fur jedes selektierte Projekt die gultigen erfassten Zeiten
abgerechnet.

Lieferscheine zu Rechnungen weiterverarbeiten

Wurden zum Zeitpunkt der Abrechnung die Lieferscheine nicht in Rechnungen umgewandelt, so kann
dies hier zu einem beliebigen Zeitpunkt nachgeholt werden. Nach Selektion der Abrechnung steht die
Funktionalitat dieses Buttons zur Verfigung, und erstellt nach seiner Betatigung die Rechnungen aus den
Lieferscheinen.

Zurlcksetzen

Eine falsche oder verfriihte Abrechung kann nur zurlickgesetzt, und dann erst geléscht werden. Beim
Zurlcksetzen konnen Rechnungen und auch Lieferscheine wieder geléscht werden, um dann eine erneu-
te Abrechnung zu starten, oder die Abrechung zu léschen. Nach der Ubergabe an die Finanzbuchhal-
tung ist ein Rucksetzen nicht mehr erlaubt.

Vorschau abrechenbare Zeiten

Mithilfe der Vorschau kénnen Sie sich einen Uberblick tiber die angefallenen Zeiten verschaffen.

} Zeiteingaben Summen - Microsoft Internet Explorer

Datei Exiras Favoriten 7

Ressoures | jo s
serievssste | ©
Aktivititen | (@]
Kunde l ®
Projekt | [
AbrechnungsFahig | alle v|
Zeittyp | | stats [ alie v
Gruppierung E___i_-;asascurce _Vi ‘Sortierung i__Ressuurce l|
Zeiten summiert 4] 4] seite 1van 1 ]
sysadmin,Demo SysAdmin
Feittyp Beschreibung | Aktivitat ; Berechnen Menge (5td.)
F [D Programmigerung | Projelt-Prograrmmigrung X | 1,00
Summen{abrechnungsfahig ( ges.) 1,00 1,00
Boclo Bach
Zeittyp _ Beschreibung Aktivitat Berechnen Menge (Std.)
C [I] Consulting | Pllichtenhefterstellung B 2,00
| Summen({abrechnungsfihig / ges.) | 2,00 2,00
Summe 3,00
4] [0 seite 1von 1 2] ]
.@] Fertig \.j Lokales Intranet
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Im oberen Bereich kann gemaB dem allgemeinen Berichtsdialog das Ergebnis per Filter eingeschrankt
werden. Ein Klick auf den Button [anzeigen] stellt das Ergebnis dann im unteren Bereich dar. Mit dem
Button [Drucken] kann dann das Ergebnis komfortabel ausgedruckt werden.

7.1.2 Lieferscheine

Auf dem Reiter ,Lieferscheine” finden Sie nach der Abrechung alle erstellten Lieferscheine. Mit einem
Klick auf den Detail-Button eines Lieferscheines gelangen Sie in die Belegerfassungsmaske des Liefer-
scheines.

7.1.3 Rechnungen

Auf dem Reiter ,Rechnungen” finden Sie nach der Abrechung alle erstellten Rechnungen. Mit einem Klick
auf den Detail-Button einer Rechnung gelangen Sie in die Belegerfassungsmaske der Rechnung.

7.2 Kunden Zeitenabrechnung

Nichtprojektbezogene Zeiten, die auf Kunden erfasst wurden, werden mit diesem Programm in Liefer-
scheine und letztendlich in Rechnungen umgewandelt. Die erfassten Zeiten werden dabei nicht geléscht,
erhalten aber eine Eigenschaft ,abgerechnet®, sodass bereits abgerechnete Zeiten nicht versehentlich
mehrmals abgerechnet werden kdnnen.
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2 Abrechnung

- Microsoft Internet Explorer

Willkommen

In diezem Assistenten kinnen Sie dis auf den Kunden erfassten Zsiten abrechnen

wikemmen
Abrechnungsausiwahl
Offens Abrechnungen

Rechnungsn’

[ Weiter = ] [Abhrechen

&] Fertia %3 | okales Intranst

Dies ist der Willkommens-Bildschirm. Nach einem Klick auf den Button [Weiter] gelangen Sie zum Aus-

wahldialog, mit dessen Hilfe Sie den Kreis der abzurechnenden Kunden nach Belieben eingrenzen kon-
nen:
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- Microsoft Internet Explorer

Abrechnungsauswahl
Auswahl

Auswahlkriterien

Kunde I ©

Zeieneingabeven  |(01012005 | b [31.01.2008 (]

Alle Betriebsstatten i Abrschniingsmodus -|nur neus Zeiten ||
Wil . Abrechnungzparamster
Offens Abrechnungsn Abrechinen getrennt Hicht kostenpflichtige

Tagen Kunden setzen

Zulagenparameter

ausweisen L] (e || Zuagen |

[ = Zuruck ]| Weiter = J [ Abbrechen
-§| Fertig W3 | okales Intranst

Im Vorfeld wurde mit der freien Zeiterfassung eine Position mit dem Bezug ,Kunde® und als bezogene
Entitat ,Marco Muller” erstellt:
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2 Abrechnung - Microsoft Internet Explorer
Offene Abrechnungen
Offens Zeten
Kunde ! Vorname | Nachname
D000 Marco Miller
Offene -
Abrechnungen
_Ii’ ek
i
[ = Zuruck ] | Weiter = J [ Abbrechen
&] Fertia W3 | okales Intranst

Nach der danach erfolgten Selektion der Kunden, die abgerechnet werden sollen — Sie konnen dies mit
den windowstypischen Selektions- und Kombinationsmethoden (Shift + Klick, Alt + Klick etc.) bewerk-
stelligen — kann per Klick auf [Weiter] die Abrechnung gestartet werden:
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3 Abrechnung - Microsoft Internet Explorer

Lieferscheine

Folgende Lieferzcheine wurden erstelt. Bitte wihlen Sie alie Lieferscheine aus, die in Rechnungen oberfihrt werden =ollen.

Transformieren: 7  Belegnr. Kunde Status . T Meldung: Details
[l LS0500014 000004 erstelt =

Willkommen
Aprechnungzauswahl
Offene Abrechnungen
Lieferscheine
Rechnungen

[ < Zuriick ” Weiter = ] [AbhrechEn]

Es wird eine Ubersicht mit allen erstellten Lieferscheinen dargestellt. Wird die Option , Transformieren®
angewahlt, werden im nachsten Schritt aus den erstellten Lieferscheinen automatisch Rechnungen krei-
ert. Dies kann bei nicht angewahlter Option spater im Dialog ,Zeit-Abrechnungen” nachgeholt werden.
Per Klick auf den Detail-Button gelangen Sie in den Belegbearbeitungsdialog, welcher den Lieferschein
zur weiteren Bearbeitung anbietet.
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- ;s ) = [
G | Abrechnung - Microsoft Intern... | L“‘tl”lzj
Rechnungen erstellen
Folgende Rechnungen wurden eratellt.
Belegnr. Kunde Status® T Meldung . & ' Details
| RGOS00G08 Doooo erztelt D
Willkommen
Abrechnungsauswat
Offens Abrechnungen
Ligferscheins
Rechnungen
-E[ Fertig ‘ﬂ Lokales Infranet

Auch hier gelangt man Uber den Detail-Button in die Belegbearbeitungsmaske, diesmal mit der entspre-
chenden Rechnung. Per Klick auf [Fertig stellen] wird die Abrechnung beendet und der Dialog geschlos-
sen. Die entstandene Abrechnung finden Sie im Abrechnungsstapel unter dem MenUtpunkt Abrechnung.

7.3 Projektabrechnung

Zeiten, die fur ein Projekt erfasst wurden, sollen in Lieferscheine und anschlieBend in Rechnungen um-
gewandelt werden. Der Projektabrechnungs-Assistent flhrt Sie durch diesen Vorgang.

Wahlen Sie im ersten Schritt aus, welche Projekte abgerechnet werden sollen.
Es kann gesteuert werden, ob die Projekte / die Belege der aktuellen oder aller Betriebsstatten abge-
rechnet werden sollen. Die Belege, die dann erstellt werden, werden der aktuellen Betriebsstatte zuge-

ordnet.

Hier entscheiden Sie Uber die Abrechnungsparameter, wie detailliert die Aufstellung der erbrachten Leis-
tungen erfolgen soll.

Auch die Abrechnung von Zulagen kénnen Sie hier steuern.

Stand: Februar 2009 41 myfactory© ©O

BUSINESS®WORLD



PROJEKT-MANAGEMENT myfactoryQ©

manual.BusinessManager

% pbrechnung - Windows Internet Explorer = I Ellil
ST |§, http:,l',l'localhost,l'myfactory,l'ieSD,l'system,l'wizards,l'MainWizard.aspx?Wizarcﬂ #4113 |Live Search gl "|
Abrechnungsauswahl
Auswahl

Auswahlkriterien

Zeiteneingabe von |D1 052005 J his |30.DB.2008 J
Projekte aller Betriehsstatten N Belege aller Betriehsstatten -
Abrechnungsparameter

Abrechinen getrennt nach w3 Mickt kostenpflichtioe v

Altivitaten Pozitioren anzeigen

Abrechnen getrennt nach v

Rezsourcen und Tagen

Fulagen abrechnen v
Zulagen als Gruppe ausweizen | [ Gruppeniberschritt ||Zu|agen

< Zuriick Weter> | Abbrechen |

[Fertig [ [ | | [ [w3Lokales intranet [*toow -

Nach Betatigen der <Weiter>-Schaltflache werden alle Projekte aufgefihrt, zu denen abrechenbare
Zeiten existieren.
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2 Abrechnung - Microsoft Internet Explorer H@@

Offene Abrechnungen

Projekie

Projekt & Beschreibung | Auftraggeber | | Vorname Hachname

| Pooooa Installation der myfactery im LAN Doooot Marco Miller
Willkommen _
Abrechnungsauswahl
Offene '
Lisferstnesy

[ = Zuruck ] | Weiter = J [ Abbrechen
&] Fertia W3 | okales Intranst

Selektieren Sie alle abzurechnenden Projekt mit einem Klick auf die entsprechende Zeile. Mehrfachselek-

tionen sind mit den windowsublichen Methoden moglich. Nach Klick auf <Weiter> wird die Abrechnung
gestartet.
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- Microsoft Internet Explorer g@@

Lieferscheine
Folgende Lieferzcheine wurden erstelt. Bitte wihlen Sie alie Lieferscheine aus, die in Rechnungen oberfihrt werden =ollen.
Transformieren: T  Belegnr. Kunde Status | T Meldung: Details
] LS0E00020 Doooo sratelt =
| LS0500021 DoCoM eratelt &
Willkommen _
Aprechnungsauswahl
Offene Abrechnungen
Lieferscheine
Rechnungsn
[ = Zuruck ] | Weiter = J [ Abbrechen
&] Fertia W3 | okales Intranst

Im ersten Schritt wurden Lieferscheine erstellt. Diese werden durch Setzen der Option <Transformieren>
und anschlieBendem Klick auf <Weiter> zu Rechnungen verarbeitet werden konnen. Ein Klick auf den
<...>-Schaltflache fuhrt direkt in die Belegerfassungsmaske des entsprechenden Beleges. Das Feld
<Meldungen> dient zur Anzeige von Fehlermeldungen, falls dort Fehler aufgetreten sind.
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2 Abrechnung - Microsoft Internet Explorer H@@
Rechnungen erstellen
Folgende Rechnungen wurden ersteli.
Belegnr. Kunde Status @ T Meldung & T Details
|RGOS00009 oooot sratelt [l
| RG0S00010 nooot sratelt [=)
Willkommen _
Abrechnungsausiwahl
Offene Abrechnungen
Ligfersehens.
[ = Zurick ”F;-rtig ztellen ] [ Abbrechen
&] Fertia %3 | okales Intranst

Ein Klick auf die Schaltflache <Fertig stellen> schlieBt den Dialog und beendet die Abrechnung. Die

entstandene Abrechnung finden Sie im Abrechnungsstapel unter dem Menipunkt <Abrechnung / Zeit-
Abrechnung>.
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8 Budgetplanung

Uber die Budgetplanung kénnen unterschiedliche Budgets erfasst werden. Diese werden den Projekten

zugeordnet. Einen Uberblick (iber die Budgets gibt die Planungsauskuntft.

8.1 Budgets

Fur die Verwaltung von Budgets wird ein Budgetstamm angelegt.

2 Projekt-Budgets - Windows Internet Explorer o I Ellil
_f‘_‘—-"-\ ; ;

LS L s |g, http:,I',I'IocalhostIl'myFactory3SﬁiBSDII'Basell'BaseEditMain.aspx?EditName=BaseFﬂ "?E e ILwe Search |-
Sy ¥ p2==
Dialog Datensatz  Aktonen  Anwendungen Favoriten 7

g [deu | H Sgeic:har_n ‘ ﬁ Ak‘tigne_ljv | | %+ Einstellungen ‘ S_chlieBer |
EleT&mm@ _ﬂ Suchen |
3 Budgstgruppen Hardware Clients =
- 2 Hardware Server oy
Ansicht:
|4 Bezeichnung nstallation s =
myfactory, B28 | ezeichnung I
myfactory. CRM )
| | ] | myfactory.ERP x| pirektsuche
Datznzdtze 1-8von & ﬁl;l;l;l‘ﬂ.”
Grundlagen |
Bldget-Mummer |PEI000S |
Buelget-Grippe JPEGO0z | Harcware ‘
Bezeichnung ||Hardware Clients
Beschreibung I El J
Bludget-Wert (EUR) | Betrichsstitte | | =|
Serantwiortlicher hMitarbeter | _:J
zugeordneter Artikel (fir Kalkulation) | | ]
Fertig [ [ N3 Lokales intranet HA00% - g

8.2 Planungsauskunft

Eine Gegenuberstellung von den Budgets und den realisierten Werten
Planungsauskunft.

erfolgt in der Budget-
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crosoft Internet Explorer

| aruppiert (alle Budgets)

|Preise anzeigen -

I

¥on bis:
Berechrungszeitraum | J | J
Projekt IFUUDDS u Eirtihrung eines Medikamerten Infos Systems - MedlS
Bulget. [ 4
Burdgetgruppe | 1
=
= |

Budget-Gruppe Budget Hummer .. Beschreibung Budget-Wert {7 Gesamtwerlt bestellt geliefert berechnet :‘I 100.
Dienstieistungen PBOOOG ! | Installation 3000 2160,00 0,00 U‘UDA
Dienstleistungen PBO0OT ! | Programmierundg 10000 12.000,00 1.440,00 1440 00
Dienstieistungen PBOOOG ! | Schulung 2500 4.000,00 0,00 0,00

50

]
e RAER I

Detenstze 1 -4 von 4
Altualisieren Schileten
| &] Fertig @[ [ [ NJiokales intranet 7
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PROJEKT-MANAGEMENT

9 Auswertungen

Einen Uberblick tiber die Projekte sowie die erfassten Zeiten bieten die Auswertungen.

9.1 Zeiteingaben

Die Auswertung ,Zeiteingaben” liefert alle eingegebenen Zeiten und Zulagen. Nutzen Sie diese Liste zur
Auswertung der Effektivitat und Mitarbeiterauslastung.

9.2 Projektliste

Die Projektliste liefert Informationen zu allen Projekten.

WO biz [ Arze I
Projektnummer I j I J Drucken I
Bezeichrung I |
i
Auftraggsher I j || J
ProjektyUppe I =l
Projektstatus | =l
=1 | e Betrissests : '
Status ||Alle 7| | Al Betrishsstatten r |
mit Belegen i Sartierung | Projektrir. . | |
Projektliste 4 0] seite 1von 1 ] bl
ProjektNr. Beschreibung Auftraggeber Matchcode Status Datum Betriebsstitte  Projektgruppe Projekistatus
Krankenhaus
Installation 4 1"Schine e
1] H 2
FOOOODT  * rvfactary, BusinessyWarld Dooo0& H pussicht Offen 20.01.2003 1- Zentrale Softwarerinfihrung 4. Verschoben
| | |Hamburg | | | | |
Installation myfactory | Miller, g
) ) 1 =
pPooooz _| Kunde Miller .DUUUU1 !  Franidurt .Offen 19.06.2004 .1 Zentrale .Soﬂwareemfuhrung.s. Gespert
’ | tdller, - 2.1n
1] 1 t %
FOOOD3 ;[.Prnjekt .DDDDD1 ! .Frankrurt .Offen 01.04.2004 .1 Fantrale .Sm’rwareemfuhrung.ElearmmmI
F ; | myfactory S
POOOD4 _.l-m\;ractory.connectmn QDDSZDDD1D1 J_Soﬂware AG .Offen .12.04.2005 .1 Fentrale
Einfihrung eines anpnhaus
Foooona _'] Medikamernten Infos Dooooe ﬂAussicht" Offer 01.03.2006  1-Zentrale Softweareeinfihrung
Systermns - MedIS !
Hamburg
34 0] seite 1 von 1 L] |
[i&] Fertia ’_’_’_’_’_"’J Lokales Intranst y

Uber die Option <Mit Belegen> werden zusétzlich zu allen Projekten auch alle Belege angezeigt:
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Projektriummer | j I J . Drucken I
Bezeichrung I I

Auftragueber I j I J

Projektaruppe I ll

Projektstatus I ;I

Status | e 7| | Al Betrishsstatten r

Tt Bokney W Sortierung {Projeidr =
Projektliste 4] 4| seitetwvon1 6] ] =

P00001 - Installation myfactory.BusinessWorld - DO0006 - Krankenhaus "Schine Aussicht”™, Hamburg - Offen - 20.01.2003 - 1 - Zentrale -

Projelktgruppe:SW - Projektstatus:Verschobhen

Belegart

Belegr. Belegdatum Nettobetrag WHZ Wert{intern)
Auftragshestatigung AB0400025 t]05.05 2004 793,10 EUR 793,10
P0O0002 - Installation myfactory Kunde Miiller - DO0O001 - Miiller, Frankfurt - Offen - 18.06.2004 - 1 - Zentrale - Projektgruppe:SW -
Proje.k'tstatus:(_iespe.rrt
Belegart BelegHr. Belegdatum Netlohet(ag WHKZ Wert(imgrn)
Auftragshestatigung AB0400029 t| 18.06.2004 4.021,55 EUR 4.021,55
Lieferschein ' |L50400050 jw.ua.znna 20,69 EUR B20,69
Lieferschein |Ls0400052 t|0s.07 2004 1.202,59 EUR 1.202,59
Liefarschein | L=0400051 | 0507 2004 89,14 EUR 90,14
Rechnung |RG0400022 1| 18.06.2004 20,60 EUR £20,69
Rechnung |RG0400023 jns.umnm 599,14 EUR 99.14] oy
[i&] Fertia l_l_l_l_l_l‘-_g Lokales Intranst V-

9.3 Abrechnungsstapel

Wurden Abrechnungen erstellt, so kénnen diese hier in Listenform angezeigt werden.
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/= abrechnungsstapel - Windows Internet Explorer il ;IEIEI
@_-;:; - |ﬁ, http:,l',l'lncalhcust,l'myfacturﬁl,l'ieSEl,l'Repu:uj "f: _:K.' |Gu:u:u;||& £ i"
Dialeg .-ﬂ.hﬁonen F'.nﬂen::lluru;en Favoriten 7
wan bis . Anzeigen I
Datum {0101 2000 {26.01 2007 Grcker |
Stapel | j
Benutzer | d
Status I.&Ile ﬂ Alle Betrishastatten ' [
ﬁbrechnungspmmkoll Ll ;l Seite 1 von 1 Ll ﬂl =
Aprechnungsstapel: Kundenabrechnung 15.03.2004
Lieferschein Rechnung Status Datum Fehlermeldung

1 A ersteit 15.03.2004
Abrechnurugsstapei: Kur‘pct_ena _trrechnun.g 1 8.06.2004

Liéfersche_in Rechm.u_"_rg Stat_us Dat_um Ferﬂeme!di_mg
L50400050 j RG0400022 _j erstellt 18.06.2004 keine Zeiten erfasst
Abrechnungsstapel: Kundenabrechnung 05.07.2004

Lieferschein Rechnung Status Datum Fehlermeldung
LS0400052 ! erstellt 05.07.2004 |

L30400051 RGD4UDDESﬂerste!It |05.07.2004

erkig W.d | okales Intranet o100 -
F T i = /

9.4 Projekt-/Verkaufsbelegliste

Alle mit Projekten verknUpften Verkaufsbelege kénnen hier in Listenform aufgezeigt werden. Mit den im
oberen Bereich befindlichen Filtereinstellungen kénnen Sie den Umfang der Liste einschranken. Mit dem
[Anzeigen] Button wird das Ergebnis im unteren Bereich dargestellt.
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jekt-/Verkaufsbelegliste - Microsoft Internet Explorer

Favorten ¢

e
I |
Jl[15.01.2005 mi

Belegdatum

Statusiibersicht Verkaufshelege 04 3 seite 1 van 1 2
N [ . ; " = Demo o
18.01.2008 |L805000‘|4 m Lieferschein Beleg okay SysAdmin 268,00 | EUR
Cemo
18.01.2005 !Rsnanuuua [1] Rechnung Beleg okay SysAdmin 268,00 | EUR
m Projekt: POD003, Verantwortlich: Demo SysAdmin, Auftraggeber: D00001, Status: Offen )
Belegdatum Belognummer _ Belegart Stotus  Bearbeiter Bruttobeirag Wkz.
10.01.2005 | AB0S00001  [2] Aufiragshestatigung Beleg okay| enna 1.320,00| EUR
| e . |Dema
14.01.2005 ‘ABDSUGUUZ E]iﬂuffragsbestaﬂgung Beleg akay SysAdmin 500,00 EUR
4] [0 seite 1von 1 22 b

9.5 Projekt-/Einkaufsbelegliste

Alle mit Projekten verknUpften Einkaufsbelege kénnen hier in Listenform aufgezeigt werden. Mit den im
oberen Bereich befindlichen Filtereinstellungen kénnen Sie den Umfang der Liste einschranken. Mit dem
[Anzeigen] Button wird das Ergebnis im unteren Bereich dargestellt.
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A Projekt-/Einkaufsbelegliste - Microsoft Internet Explorer |;]@E]
ga'te.-i. Extras Fagﬁiten ?- - . - Support.-:nfrage .
I
| O] ©
I B (2
I ] B

|o1.01.2008 /[ 15.01.2005 I.J

| | ¥

| 0

| Belegdatum
Statusiibersicht Einkaufsbelege 4] ] seite 1von1 B B
Beiegdatum Belegnummer Belegart _Stal_us Bearbeiter Bruttobetrag Wkz

| £ Wi = Demao
12.01.2005 l.".‘ED:JDDDm E] Wareneingang | "Sys.i‘-.clmin , 580 EUR
12.01.2005 RE0500001 (I) Rechnungseingang Lyeeno 580 EUR
ARG 5 SysAdmin o
[I]. Projekt: POO0O3, Verantwortlich: Demo SysaAdmin, Auftraggeber: D00001, Status: Offen
Belegdatum Belegnummer Belegart | Status  Bearbeiter Bruttobetrag Wkz
_ Dema
= 2
19.01.2005 | BE20500001 [I] Bestellung SysAdmin 0,00 EUR
4] 4 seite 1von 1 2]

9.6 Zeiteingaben summiert

Mit dieser Auswertung erhalten Sie eine Ubersicht Uber alle Zeiteingaben — hier nach Zeittyp gruppiert
und summiert.
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‘) Zeiteingaben Summen - Microsoft Internet Explorer EHE|EI
Qél'tei Exfras -Fago;'iten ? Suppormr;ﬁ'age
Ressource | (] P _znzooe ]
Beebssste | ®
Aktivitdten [ ]

Kunde | ©
Projekt | (]
AbrechnungsTaig | ate v
Zeittyp [ v | status | alle v
Gruppierung i_Ressnurce b i Bumemeg | Reszource vi

Zeiten summiert Ll ;l Zeite 1von 1 Ll F_ll
sysadmin,Demo SysAdmin
Zeittyp Beschreibung | Aktivitat | Berechnen | Menge {Std.)

G [I]lg.earheitet | Wartung X | 1.00
C [1]) Censulting | _ _ _ 1,00
C E] Consulting | Pllichtenhefterstellung |X | 1,00

Summentabrechnungsféhig.f ges.) 2,00 3,00

Bodo Schmidt
Zeittyp Beschreibung Aki_juitat Berechnen | Menge lstd,}
a2 [I] Cuns_ulting .Pﬂic.htenhgﬂerstgllung X | 8,50

Summeniabrechnungsféhig ' ges.) 8,50 8,50

Bernd Bumm ) ] )
Zeittyp __ Beschreibung Aktivitat Berechnen | Menge {5td.)

G E] gearbeitet _".“."artung _)i | 200

| Summentaprechnunggfﬁ'hig ! ggs._] | 2,0;]. 2,Q0
Summe 13,50
a4 0] seite 1van 1 ]

Im oberen Bereich finden Sie die Filtereingabemdéglichkeiten. Hier kdnnen Sie komfortabel den Umfang
der angezeigten Daten einschranken. Nach einem Klick auf [Anzeigen] wird das Ergebnis im unteren
Bereich prasentiert.
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